REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

Wydziol Organizacyiny
Krakéw, dnia 19 grudnia 2017 r.

Znak: W0.2232.10.2017.MSi

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z koniecznoscia zapewnienia od dnia 2 stycznia 2018 r. do dnia 30 czerwca
2018 r. w lokalizacji przy: ul. Mogilskiej 25, 31-542 Krakow ustugi utrzymania w czystosci
lokali wykorzystywanych przez Regionalna Dyrekcjg Ochrony Srodowiska w Krakowie.

zapraszamy Paiistwa do zloZenia oferty
na ww. uslugi
1. Parametry/Opis przedmiotu zaméwienia:

Zalacznik nr 1 _do Zapytania ofertowego: SZCZEGOLOWY OPIS DOTYCZACY
WARUNKOW WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego: FORMULARZ OFERTOWY
Zalacznik nr 3 Wzér umowy dla zleceniobiorcy.

2. Warunki, ktére musi spelnia¢é Wykonawca, aby méc ubiegaé si¢ o wykonanie
zamodwienia:

Jesli Wykonawca do godziny skiadania ofert nie wykaze spelniania ww. warunku,
oferta Wykonawcy nie bedzie brana pod uwage.

3. Warunki realizacji przedmiotu zaméwienia:
Wykonawca zobowiazany jest w cenie oferty ujaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamdéwienia.

Zakup Srodkéw czystosci i urzadzen do sprzatania bedzie w gestii
Zamawiajgacego.

4, Sposob przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze przedstawié tylko jedna oferte;
2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim i zawiera¢:
a) imi¢ i nazwisko lub nazwe, dokladny adres wykonawcy wraz z numerem telefonu,
ewentualnie faxu oraz adres e-mail,
b) date sporzadzenia oferty,
c) scisle okreslenie przedmiotu oferty,

w
wg Spelniamy wymagania EMAS — zarzgdzomy urzgdem efekiywnie, oszczednie i prosrodowiskawo
Plac Na Stawach 3, 30-107 Krokaw, tel.; 12 61-98-140, fox: 12 61-98-122, sekretariat krakow@rdos gov.pl, keokow.rdos.gav.pl



3) Oferta musi by¢ przygotowana na pismie, w formie zapewniajacej petng czytelnosé
jej tresci; RDOS dopuszeza mozliwoéé skladania oferty w formie elektronicznej ~ w
postaci skanéw podpisanych dokumentéw;

4) Oferta oraz wszystkie jej zalaczniki musza byé podpisane przez osoby uprawnione
do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy;

5) Oferowana cena powinna by¢ wyrazona w polskich zlotych, z uwzglednieniem
wartosci brutto.

5. Kryteria, ktérym RDOS bedzie si¢ poslugiwaé przy wyborze najkorzystniejszej
oferty bedg nastepujace: cena.

6. Termin i miejsce skladania ofert:
e droga elektroniczng na adres: sekretariat.krakow@rdos.gov.pl do dnia
28.12.2017 r. do godz. 11.00

7. RDOS zastrzega sobie prawo do:
1) Odstapienia od zawarcia umowy w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej

przekroczy kwote, jaka RDOS w Krakowie, jest w stanie przeznaczyé na
wykonanie przedmiotu zamowienia;

2) Powiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty tylko wybranego wykonawce,
a pozostalych wylacznie na ich wniosek;

3) Zawarcia umowy tylko z wykonawca wybranym w oparciu o podane kryterium
oceny ofert;

4} Nieuwzglednienia ofert Wykonawcow niespelniajacych warunku okreslonego
w pkt 2 oraz ofert otrzymanych po terminie.

Uwagi: od dnia 1 stycznia 2018 r. bedziemy dziala¢ pod nowym adresem: ul. Mogilska 25; 31-542
Krakéw;

Pytania dotyczace niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
marek.siemieniec.krakow(crdos.gov.pl tel. 12 619-81-40

andrzej.libuda.krakow(@rdos.gov.pl tel. 12 619-81-50

RDOS informuje, Ze przedmiotowe zaproszenie nie jest ogloszeniem o zamdwieniu
w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —~ Prawo zamdwied publicznych
(Dz. U.z 2013 r. poz. 913, z pdZn. zm.).



Zal. Nr1do ZO

SZCZEGOLOWY OPIS DOTYCZACY WARUNKOW WYKONANIA

ZAMOWIENIA

Lokalizacja: RDOS w Krakowie ul Mogilska 25,

Powierzchnia uzytkowa: 1398.00 m’ na VIIL, IX, X pietrze

Lp. Przedmiot Czynno$é Czestotliwo$é wykonania
1. Kosze na smieci opréznienie codziennie/ w zaleznosci do
potrzeby
2. Lampy na biurkach wytarcie raz w tygodniu
3. Lampy sufitowe wytarcie raz na 2 miesiace
4, Telefony wytarcie raz w tygodniu
5. Meble skérzane wytarcie 2 razy w tygodniu
6. Parapety wytarcie raz w tygodniu
7. Fotele wytarcie raz w tygodniu
8. Szafy wytarcie raz w tygodniu
9. | Obrazy wytarcie raz w tygodniu
10. | Kaloryfery wytarcie raz na 2 tygodnie
11. | Biurka, lawy, stoly wytarcie co drugi dzien
12. | Drzwi wytarcie 1 raz w tygodniu
13, | Wykiadziny odkurzanie co trzeci dzief
14. | Regaly wytarcie 2 razy w tygodniu
15. | Przewody telefoniczne wytarcie na raz w miesiacu
mokro
16. Wrylaczniki o$wietlenia wytarcie raz w tygodniu
17. | Powierzchnie oszklone wytarcie na 2 razy w tygodniu
mokro
18. Umywalki umycie codziennie
19. | Armatura umycie codziennie
20. | Lustra w toaletach umycie codziennie
21. | Lustra w pokojach umycie raz na tydzien
22. | Urzadzenia sanitarne umycie codziennie
23. | Glazura w lazienkach umycie, wytarcie | codziennie
24. | Podloga w lazienkach umycie, wytarcie | codziennie
25. Schody wytarcie w zaleznosci do potrzeby
26. | Sala konferencyjna odkurzanie po naradach/ w zaleznosci
do potrzeby
27. | Aneksy kuchenne umycie, wytarcie | w zaleznosci do potrzeby
28. | Okna umycie na podstawie osobnej
umowy




Zalacznik nr 2
FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA 2 dnia ............... A PPEP e TR rPECrTe D

(pieczeé/podpis Wykonawcy) Zamawiajacy: RDOS w Krakowie

1. Ja/My, nizej podpisani:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(nazwa, adres, tel., fax., email)

w odpowiedzi na zaproszenie do zZlozenia ofert na ustuge utrzymania w czystosci lokali
wykorzystywanych przez RDOS w Krakowie znajdujacych sig pod adresem
................................. W OKIesie ....covvviieennrenrecnnienenneiineaannnnaneasSkiadam niniejsza oferte.

2. Oswiadczamly, ze po zapoznaniu sie ze szczegblowym opisem dotyczacym warunkéw
udzielenia zamdwienia nie wnosze/ nie wnosimy do niego zastrzezeri oraz mam/y konieczne
informacje potrzebne do wlasciwego wykonania zamowienia.

3. Oferuje/oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie ze szczegdlowym opisem dotyczacym
warunkow udzielenia zaméwienia w peinym zakresie.

4. Oferujg/oferujemy realizacje zamoéwienia za cene:

a) cena brutto za okres od 2.01.2018 r. do ..2%.02.2018 1. c.coveerverronnnn. zt
(Slownie ZIOtYCR: ...ttt vt s sesasesaeeane )

cena brutto za kazdy miesiac ...........ccoceeveeievieinricenie e zt

(Stowni@ ZROIYCR: ....cciiiiiieicteecce ettt s ne s r s s a s b son )

w tym podatek VAT wg stawki ..., w wysokosci

(STOWNIE ZHOMYCH: ... creerecericserneniesree s ertesee s reesasessscasssasssa e ssssassesesrnassssssnanstesaerass )



5. Zamodwienie wykonam/y w terminie wymaganym przez Zamawiajgcego.

6. Oswiadczam, ze projekt umowy stanowiacy zatgcznik do zaproszenia do zlozenia oferty zostat
przeze mnie zaakceptowany (bez uwag / z uwagami) zobowigzuje sie w przypadku wybrania
naszej / mojej oferty do zawarcia umowy na wymienionych w niej warunkach w miejscu
i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

7. Uwazamly sie za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu terminu do
skladania ofert.

......................

(miejscowosc i data)

(podpis / pieczatka imienna osoby
upowaznionej
do skladania oswiadczeri woli w imieniu
Wykonawcy)



UMOWA ......cce0nneee IF ..../2018/RDOS/WO
zawarta w dniu .......... pomiedzy:

Regionalng Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie, ul Mogilska 25, 30-107 Krakéw,
reprezentowang przez:

Pana Rafala Rosteckiego — Regionalnego Dyrektora Ochrony Srodowiska w Krakowie,
zwang dalej ,,Zleceniodawcy”,

e e e e e e e e e e e e T e zwang dalej ,,Zleceniobiorcg”.
§1
1. Zleceniobiorca, w ramach zlecenia, zobowiazuje si¢ do realizacji uslugi utrzymania
czystosci w pomieszczeniach uzytkowanych przez Zleceniodawce w budynku
2. Szczegolowy opis dotyczacy warunkéw wykonania zamoéwienia okreslony zostal
w zalgezniku nr 1 do umowy.
§2

§3
Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do:

1) swiadczenia ushug okreslonych w umowie z nalezyta starannoscia;

2) prowadzenia co miesigcznej ewidencji godzin pracy; ktérej wzor stanowi zalgeznik
nr 2, ewidencja bedzie dostarczana przez zleceniobiorcg zleceniodawcy do
weryfikacji do godz. 15.30 ostatniego dnia roboczego miesigca, ktérego dotyczy, *

3) liczba godzin realizacji uslugi przypadajaca w miesigcu kalendarzowym nie moze
przekroczyé ..., *

4) osiggnigcie liczby godzin realizacji ustlugi wskazanej w pkt 3 skutkuje obowiazkiem
natychmiastowego poinformowania o tym fakcie zleceniodawcy. Wykonywanie ustug
ponad ....... godziny w miesigcu wymaga zgody Zleceniodawcy. Bez tej zgody
Zleceniobiorca nie moze kontynuowaé¢ wykonywania ustugi, *

5) przestrzegania obowiazujacych regulaminéw dotyczacych ruchu osobowego
w obiektach wykorzystywanych przez Zleceniodawce, pobierania i zdawania kluczy
oraz stosowania si¢ do przepiséw ppoz. i bhp.

§4
Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do:
1) udostgpnienia Zleceniobiorcy pomieszczen o ktérych mowa w § 1;
2) okreslenia godzin, w ktérych swiadczone beda uslugi objete umows;
3) wyplaty wynagrodzenia za wykonywanie zlecenia w wysokosci i na warunkach

okreslonych w § 5.
§5
1. Wynagrodzenie miesigczne Zleceniobiorcy za wykonanie zlecenia strony ustalaja na
laczna kwote brutto: ......... zt (stownie zlotych: .................. , 00/100).

2. Zaplata wynagrodzenia nastapi w terminie 14 dni od dnia otrzymania rachunku
wystawionego przez Zleceniobiorc¢ dla Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Krakowie, ul. Mogilska 25, 31-542 Krakow.

3. Rachunek winien odpowiada¢ wymaganiom formalnym wynikajacym z powszechnie
obowiazujacych przepisow prawnych okreslajacych warunki, jakim musza odpowiadaé
dowody ksiggowe.



§6

1. W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania przez Zleceniobiorce
obowigzkow wynikajacych z umowy Zleceniodawca uprawniony bedzie do rozwigzania
umowy bez wypowiedzenia po uprzednim wezwaniu Zleceniobiorcy do nalezytego
wykonania przedmiotu umowy.

2. W przypadku okreslonym w ust. 1 Zleceniobiorca zobowiazany bedzie do zaplaty kary
umownej w wysokosci 10 % wynagrodzenia okreslonego w § 5 ust. 1.

3. Zleceniodawca moze dochodzi¢ odszkodowania przekraczajacego wysoko$é kar
umownych na zasadach ogolnych.

§7
Strony umowy moga ja wypowiedzieé w kazdym czasie,
. Okres wypowiedzenia ustala si¢ na 30 dni od dnia otrzymania wypowiedzenia w formie
pisemnej przez druga strone.
3. W razie wypowiedzenia umowy przez ktdrakolwiek ze stron Zleceniodawca wyplaci
Zleceniobiorcy czgs¢ wynagrodzenia odpowiadajacg czynnosciom wykonanym
przez Zleceniobiorce do dnia rozwiazania umowy.

§8
Niniejsza umowa nie rodzi skutkéw prawnych w zakresie uprawniefi pracowniczych
ze stosunku pracy, a Zleceniobiorce obcigzajg obowiazki w zakresie rozliczen podatkowych.

§9
1. Strony zgodnie os$wiadczajg, iz dazyc beda do ugodowego rozwiazywania wszelkich
sporéw mogacych wynikna¢ z umowy.
2. Spory, ktorych nie mozna bedzie zakonczy¢ na drodze ugodowej, beda rozstrzygnigte
przez sad powszechny wlasciwy dla miejsca siedziby Zleceniodawcy.

P

§10
Zleceniobiorca nie moze bez pisemnej zgody Zleceniodawcy powierzy¢ wykonania
przedmiotu umowy osobie trzecie;j.

§11
Wszelkie zmiany postanowien niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§12
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§13

Umoweg sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron,

--------------------------------------------------------------------------------------

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

*dotyczy osob fizycznych



Zatacznik nr 2

Ewidencja godzin wykonywania umowy zlecenia zawartej
W dNiu cccicesnenenans 2018 r.

Miesiac wene2018 1.

Nazwisko i imie zleceniobiorcy.......coceeeeevsennes .-
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