REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

W0.240.10.2017.SB Krakéw, dnia 12 grudnia 2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie (Zamawiajacy)
zaprasza do zloZenia oferty

na Swiadczenie w 2018 roku uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
w zakresie przyjmowania, sortowania, przemieszczania i dorgczania przesylek
pocztowych.

Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do Zapytania
ofertowego.

I. Warunki, ktére Wykonawca musi spelniaé w dniu zlozenia oferty, aby méc ubiegaé
o wykonanie zaméwienia:
1) posiadanie uprawnienia do wykonywania dzialalnosci pocztowej w zakresie
przyjmowania, sortowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych,
w obrocie krajowym i zagranicznym, na podstawie wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej;
2) posiadanie odpowiedniej zdolnosci technicznej lub zawodowej. Wykonawca spelni
warunek, jezeli wykaze, ze:
a) w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonal ustugi w zakresie

przyimowania, sortowania, przemieszczania i_doreczania przesylek pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz co najmniej 5 klientéw dzialajacych

w_obszarze uzytecznosci publicznej (urzedy administracji publicznej, instytucje

wymiaru sprawiedliwosci, kultury, o$wiaty, szkolnictwa wyzszego, nauki,

wychowania, opieki zdrowotnej, spolecznej lub socjalnej, obstugi bankowej, itp.),
b) dysponuje osobami zdolnymi do realizacji zamdwienia;

3) posiadanie odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Wykonawca spelni
warunek, jezeli wykaze, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej

w zakresie prowadzonej dzialalnosci pocztowe;j.

II. Wykonawca ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia musi przedlozyé wraz z oferta
dokumenty potwierdzajgce spelnianie przez Wykonawce w dniu zlozenia oferty warunkéw
wymienionych w pkt I, tj.:

1) o$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu
skladania ofert, z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych uslugi zostaly wykonane (co najmniej 5 klientéw dzialajacych w obszarze
uzytecznosci publicznej), oraz zalaczeniem dowoddw, czy te ustugi zostaly wykonane
lub sa wykonywane nalezycie.
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Iv.

Jako dowod nalezy przedstawié referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego uslugi byly lub sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych
dokumentéw — nalezy zalgczyé oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen
okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badZ inne dokumenty
potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu skladania ofert. W przypadku, gdy Zamawiajacy byl
podmiotem, na rzecz ktérego ustugi wskazane w wykazie zostaly wczesniej wykonane,
Wykonawca nie ma obowiazku przedkladania dowodéw, czy zostaly one wykonane
nalezycie;

3) dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci pocztowej.

Dokumenty i o$wiadczenia wymienione w pkt 1 i 2 nalezy sporzadzi¢ wedlug wzoréw

okreslonych w Zalaczniku nr 3 do Zapytania ofertowego.

Ocena spelniania przez Wykonawcg warunkéw bedzie prowadzona na podstawie tresci
zlozonych przez Wykonawcg o$wiadczen i dokumentéw.,

Oferta Wykonawcy, ktdry nie wykaze spelniania ww. warunkéw na dzien skladania ofert,
nie bgdzie brana pod uwagg.

Warunki realizacji zaméwienia zostaly okreslone w Istotnych postanowieniach umowy

zawartych w Zalaczniku nr 5 do Zapytania ofertowego.

Sposob przygotowania oferty:

1) Wykonawca moze przedstawic¢ tylko jedng oferte;

2) Oferta musi by¢ przygotowana na pismie, w formie zapewniajgcej peing czytelnosé jej
tresci; Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé skiadania oferty w formie elektronicznej
— w postaci skanéw podpisanych dokumentéw;

3) Oferta powinna byé¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu oferty stanowigcym

Zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego. Do oferty nalezy zalaczy¢é wypelniony

formularz cenowy i tabel¢ dotyczaca termindéw doreczania przesylek pocztowych
wedlug wzoréw okreslonych w Zalaczniku nr 4 do Zapytania ofertowego;

4) Oferta oraz wszystkie jej zalgczniki musza byé podpisane przez osoby uprawnione
do skladania o$wiadczedn woli w imieniu Wykonawcy. Pisemne pelnomocnictwo
upowazniajgce do zlozenia oferty lub/i podpisania umowy w imieniu Wykonawcy,
w formie oryginatu lub jego kopii potwierdzonej za zgodno$é z oryginalem przez osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy, nalezy zalgczyé
do oferty lub dorgczy¢ najpdzniej w dniu podpisania umowy;

5) W przypadku skladania kopii dokumentu (réwniez skanu dokumentu wystanego droga
elektroniczng) jego zgodnos¢ z oryginalem musi byé potwierdzona przez osobe
uprawniong do skladania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Oryginaty
dokumentéw wybrany Wykonawca przedlozy do wgladu w dniu podpisania umowy.

6) Oferowana cena podana w Formularzu oferty powinna byé wyrazona w polskich
zlotych jako kwota brutto (z VAT) stanowigca laczng wartoéé szacowanych przez
Zamawiajagcego w 2018 roku ustlug pocztowych wedlug cen jednostkowych
zaproponowanych przez Wykonawceg w Formularzu cenowym stanowigcym Zatacznik
nr 4 do Zapytania ofertowego;

7) Wykonawca zobowigzany jest w cenie oferty ujaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia;

8) Oferta niezgodna z Zapytaniem ofertowym nie bedzie brana pod uwage.



V. Kryteria oceny ofert i sposob oceny ofert:
Kryteria oceny ofert, ktére Zamawiajacy zastosuje przy wyborze najkorzystniejszej oferty,

sg nastgpujace:

1) cena— waga kryterium 75 pkt,

2) liczba placéwek pocztowych Wykonawey w kraju — waga kryterium 15 pkt,

3) liczba oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace — waga kryterium 10 pkt.

Sposdb oceny poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert:

1)

2)

3)

Liczba punktéw za kryterium cena bedzie przyznawana na podstawie ponizszego
wzoru:

Najnizsza oferowana cena
Liczba punktéw za kryterium = x75
Cena badanej oferty

Oferta zawierajaca najnizsza cen¢ otrzyma 75 punktéw w tym kryterium. Pozostate
oferty otrzymajg odpowiednio nizszg liczbe punktéw, obliczona zgodnie z powyzszym
wzorem. Zamawiajgcy weZmie do oceny kryterium cene brutto.

Liczba punktow za kryterium liczba placéwek pocztowych Wykonawcy w kraju
begdzie przyznawana w nastgpujacy sposéb: Wykonawca, ktéry posiada najwiecej
placowek pocztowych (punktow odbiorczo - nadawczych przesytek) w kraju, otrzyma
10 punktow w tym kryterium, pozostalym Wykonawcom przyznana zostanie
proporcjonalnie mniejsza liczba punktéw (X) wedlug wzoru:

Najwigksza liczba Liczba placéwek pocztowych
placowek pocztowych w badanej ofercie
15 X
gdzie
Liczba placowek pocztowych w badanej ofercie x 15
X=

Najwieksza liczba placéwek pocztowych

Liczba punktéw za kryterium liczba 0séb zatrudnionych na podstawie umowy o prace
bedzie przyznawana w nastepujacy sposéb: liczba procentowa o0séb zatrudnionych

przez Wykonawce w dniu skiadania ofert na podstawie umowy o prace w stosunku do
wszystkich osob wykonujacych na rzecz Wykonawcy prace lub uslugi na podstawie
umowy o pracg, umowy cywilnoprawnej (zlecenia, o dzielo) otrzyma odpowiadajgca
liczbg punktéw, np. jesli sposréd wszystkich pracujagcych u Wykonawcy oséb 70%
zatrudnionych jest na podstawie umowy o prace, Wykonawcy zostanie przyznanych
70 punktow. Oferta z najwyzsza liczba punktéw (% pracownikéw) otrzyma 5 punktéw
w tym kryterium; pozostale oferty otrzymaja proporcjonalnie nizszg liczbe punktéw
(X) wedlug wzoru:

Najwieksza liczba punktéw Liczba punktow (% pracownikéw)
(% pracownikéw) w badanej ofercie

10 X
gdzie



Liczba punktéw (% pracownikéw) w badanej ofercie x 10
X=

Najwigksza liczba punktéw (Yopracownikéw)
VI. Termin i miejsce skladania ofert:

19 grudnia 2017 r. (wtorek), do godz. 13:00

Oferte nalezy:
- zlozyé osobiScie w Sekretariacie Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska
w Krakowie, Plac Na Stawach 3, 30-107 Krakéw, pokdj 218,
lub przesta¢:
~ za poSrednictwem poczty na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Krakowie, Plac Na Stawach 3, 30-107 Krakdw, lub
— poczty elektroniczng na adres: sylwia.bialoglowicz krakow(@rdos.gov.pl.

VII. Informacje istotne dla postepowania;

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:

a) wezwania Wykonawcy do zlozenia wyjasnien treSci zlozonej oferty
oraz dokumentow zlozonych wraz z oferts;

b) uwzglednienia przy obliczeniu kryterium ,.cena” wylacznie ustug, z ktérych
Zamawiajgcy najczgéciej korzysta, wskazanych w formularzu cenowym
stanowigcym Zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego:

c) nieuwzglednienia ofert otrzymanych po terminie skladania ofert oraz ofert
zawierajacych bledy formalne.

2. Jezeli nie bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
Zamawiajacy sposréd tych ofert wybierze ofert¢ z najnizsza cena, a jezeli zostaly
zlozone oferty z taka sama ceng, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy zlozyli
te oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy,
skiadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach.

3. Zamawiajacy poprawi w ofercie, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce,
ktorego oferta zostala poprawiona, oczywiste omytki:

a) pisarskie, czyli bezsporne, niebudzgce watpliwosci omytki dotyczace wyrazéw, w
tym rozbieznos¢ pomiedzy cena wpisang liczba i stownie, w tym ostatnim
przypadku za wlasciwa, oferowang przez Wykonawce Zamawiajacy uzna cene
wpisang stownie;

b) rachunkowe (omylki dotyczace dzialan arytmetycznych naliczbach), =z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek, w
szczegOlnosci w przypadku sumowania poszczegdlnych kosztow ogodlem brutto:

— jezeli obliczona laczna cena brutto nie odpowiada sumie poszczegdlnych cen
brutto, przyjmuje sie, ze prawidtowo podano poszczegdlne ceny brutto,

— jezeli ceng¢ podano rozbiemie slownie i liczba, przyjmuje sie, ze prawidlowo
podano ten zapis liczby stownie;

4, Pytania dotyczace niniejszego zamdwienia nalezy kierowa¢ na adres e-mail:
sylwia.bialoglowicz.krakow(@rdos.gov.pl.
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