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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIY

Postepowanie prowadzone jest na podstawie przepiséw dotyczacych ustug spotecznych- art. 138 o Ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamdwieri publicznych (t. j. Dz. U. z 2015r., poz. 2164 z pdin. zm.) zwanej dalej ustawa.

.+ Organizacja i obsiuga dwudniowej ogdlnopolskiej konferencji podsumowujgcej dotychczasowe efekty realizacji przez
Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Krakowie (RDOS w Krakowie) projektu LIFE12 NAT/PL/000053 pn. ,Ochrong
sledlisk kserotermicznych w obszarach Natura 2000 na Wyziynie Miechowskief”

Zamdwienie jest realizowane w ramach projektu LIFE12 NAT/PL/000053 , Ochrona siedlisk kserotermicznych w obszarach
Natura 2000 na Wyiynie Miechowskie]”,
Zamdwienie jest finansowane ze frodkéw Instrumentu Finansowego ,LIFE+” przez Unie Europejsky i Narodowy Fundusz

Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej.

znak sprawy: LF.082.1.16.2017

Nazwa | adres Zamawiajacego:
REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

Plac Na Stawach 3, 30-107 Krakdw

tel. (12) 61 98 120, (12) 61 98 121, fax: (12) 61 98 122
www.krakow.rdos.gov.pl

e-mail: sekretariat krakow@rdos.gov.pl
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Informacje ogbine.

Nazwa Zamawiajacego: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie, adres strony internetowej na ktdrej
dostepna jest ogloszenie o zaméwieniu: http://bip.krakow.rdos.gov.pl/ w dziale ,,Zaméwienia publiczne”.

Przedmiotem zamodwienia jest przygotowanie i organizacja dwudniowe] konferencji ogolnopolskiej podsumowujacej
dotychczasowe efekty realizacji przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Krakowie projektu LIFE12
NAT/PL/O00053 wraz z zapewnieniem aranzacji, obstugi konferencji w zakresie organtzacyjnym, logistycznym
i technicznym [m.in. organizacja recepcji, szatni, obstuga fotograficzna, przewdz uczestnikéw ) oraz z zapewnieniem uslug
restauracyjnych i cateringowych, hotelowych.

Wykonawca zapewni nocleg w hotelu speiniajgcym kryteria hotelu min. 4 gwiazdki { rozumianym jako obiekt hotelarski

zaszeregowany zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnla 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektéw, w ktérych sa Swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. 2z 2006 r. Nr. 22, poz. 169, 2 péin. zm.)
do rodzaju: hotel, o nadanej kategorii cztery gwiazdki ), znajdujgcym sie w odleglosci nie wiekszej niz 3 km w lini proste]
od adresu: Plac Wszystkich Swigtych 3, Krakéw { oferowany hotel musi znajdowaé sie w polu zakredlonym na mapce
stanowiacej zalacznik nr 1a do ogloszenia) oraz uwzglednia¢ wymagania wskazane w OPZ- m.in. w zakresie: sali
konferencyjnej, liczby miejsc noclegowych i liczby uczestnikéw konferencii.

Szczegotowy opis przedmiotu zamodwienia zawarty jest w Zalgczniku nr 1 do ogloszenia (OPZ).
Opis przedmiotu zamdwienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV);

79950000-8 Uslugi w zakresie organizowania wystaw, targéw i kongresow

55120000-7 Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000- 3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

55110000- 4 Hotelarskie ustugi noclegowe

Termin konferencji: w przedziale od: 24 maja a 9 czerwca 2017 r. Ostateczny termin konferencji zostanie podany
Wykonawcy w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy.

Okres zwigzania Wykonawcy zlozong ofertg wynosi 30 dni od uplywu terminu skiadania ofert.

Istotne postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, wraz z istotnymi zmianami umowy zawiera zalacznik
nr 5 do ogloszenia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czedciowych.

Zamawiajgcy prowadzac postepowanie odwola sie przepiséw ustawy, w szczegolnosci w zakresie:

a) os$wiadczen idokumentdw - do art. 26 ust. 3, 3a14 ustawy
b} zwrotu i zatrzymania wadium- do art. 46 ustawy

¢} wyjasniania razaco niskiej ceny- do art. 90 ustawy,

d) wyjasnienie tresci ofert, omylki— do art. 87 ustawy,

e} informacli o wyniku postepowania — do art. 92 ustawy,

f} uniewainienia postepowania— do art. art. 93 ustawy,

Il. Warunki udziatu w postepowaniu.

W postepowaniu moga wziac udziat Wykonawcy, ktorzy:

nie podlegaja wykluczeniu;

speiniajg nastepujacy warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej { doswiadczenia ):

Wykonawca wykonal nalezycie, w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skltadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, co najmniej 3 usiugi polegajgce na zorganizowaniu
konferencji/kongresdw/seminaridw, przy czym:

a) kaida z tych ustug obejmowata zapewnienie przez Wykonawce uslugl hotelarskiej { rozumianej jako zapewnienie
noclegdw w hotelu) oraz

b) wartosc kaidej 2 tych uslug wynosita co najmniej 80 000 PLN brutto lub uczestniczylo w nigj nie mniej niz 80
uczestnikdw ;



3. Wykonawcy, w celu potwierdzenia speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu, moga polega¢ na zdolnoéciach
technicznych {ub zawodowych innych podmictéw, niezaleinie od charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkdw
prawnych.

W odniesieniu do warunku dotyczacego doswiadczenia, Wykonawca moze polegaé na zdolnosciach innych podmiotdw, jesli
podmioty te zrealizuia ustugi, do realizacji kidrych te zdolnosci s3 wymagane.

4. Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodnié Zamawiajgcemu,
Ze realizujgc zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdinosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zaméwienta.

5. W przypadku wykonawcéw wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia { np. konsorcjum) poszczegéine warunki
okreslone w pkt 2 niniejszej Sekcji moga zosta¢ spelnione przez jednego Wykonawce lub facznie przez wszystkich
Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzlelenie zamdwienia.

. Podstawy wykluczenia z postepowania.
1. Zamawiajqcy wykluczy z postepowania Wykonawce:
a) ktérym mowa w art. 24 ust.1 pkt.12-23 ustawy;

b} w stosunku do kidrego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje Jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz.
U. 2015 poz. 978, z péin.zm.) lub ktdrego upadiosé ogloszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogloszeniu
upadtosci zawart ukfad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. - Prawo upadiosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pdin.
m.);

2. Wykonaweca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy oraz pkt. 1 b) niniejszej
Sekcji ogloszenia, moze przedstawit dowody na to, Ze podjete przez niego $rodki s3 wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub przestepstwem skarbowym,
zado$¢uczynienie pieni¢ine za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz
wspdtprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych Srodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktdre sg
odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu postepowaniu
wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sie, jezeli wobec wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym,
orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania sie o udzielenie zamdwienia oraz nie uplynat okreslony w tym
wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli zamawiajgcy, uwzgledniajac wage i szczegélne okolicznoéci czynu wykonawey,
uzna za wystarczajgce dowody przedstawione na podstawie pkt.2.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy, przed wykluczeniem Wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia
temu Wykonawcy mozliwosé udowodnienia, ze jego udzial w przygotowaniu postepowania o udzielenie zaméwienia nie
zakidci konkurencji.

V. Wykaz oswiadczer lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia oraz speinianie warunkéw udziatu w
postepowaniu.

Dokumenty potwierdzajgcych brak podstaw wykluczenia
1. Wykonawcazobowigzany jest dotaczyé do oferty aktualne na dzier sktadania ofert — oéwiadczenie:

a) o spetnieniu warunku udzialu w postepowaniu oraz o nie podleganiu wykluczeniu z powodéw wskazanych w art.
24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy,

Odwiadczenie nalezy 2toivé 2godnie 2 wzorem stanowiacym zatacznik nr 3 do ogloszenia.

2. Wykonawca dolaczy do oferty odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc)i i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykiuczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

3. Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy, przekazuje zamawiajgcemu oswiadczenie o przynaleinodci lub braku przynaleinosci do tej samej grupy
3



kapitatowe], o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy. Wraz ze zloieniem oswiadczenia, wykonawca moze
przedstawi¢ dowody, ie powigzania z innym wykonawcg nie prowadzg do zaklécenia konkurencji w postepowaniu o
udzielenie zamowienla. Wzor oswiadczenia Zamawiajacy udostepni wraz informacjg o wykonawcach, ktdrzy ztozyli oferty
w postepowaniu.

4. W przypadku wspdinego ubiegania sie o zamdwienle przez Wykonawcdw, dokumenty potwierdzajace brak podstaw do
wykluczenia sktada kazdy z wykonawcow wspblinie ubiegajacych sie o zaméwienie. Odwiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 1
niniejszej sekeji potwierdza brak podstaw wykluczenia | spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu w zakresie,
w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postepowaniu.

Dokumenty potwierdzajgce spetnianie warunkdw udziatu w postepowaniu

5. W celu potwierdzenia speinienia warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca skiada wraz z oferta nastepujgce
dokumenty:

a. wykaz wykonanych uslug, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnoscl jest krotszy — w tym okresie, wraz 2 podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane. Wzdr wykazu stanowi Zatgcznik nr 4 do
ogtoszenia;

b. dowody okreslajqce czy uslugi wykazane w wykazie, o ktérym mowa w pkt 4a) powyie], zostaly wykonane
nalezycie, przy czym dowodami s3 referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz
ktérego ushagi byty wykonywane, a jezeli z uzasadniongj przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca nie
jest w stanie uzyskaé tych dokumentdw - oswiadczenie Wykonawcy;

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow dokumenty wskazane powyiej sklada ten
Wykonawca, ktdry wykazuje speinienie odpowiedniego warunku udzialu w postepowaniu.

6. W przypadku, w ktdrym Wykonawca polega na zdolnoiciach innego podmiotu na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy,
zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujac zaméwienie, bedzie mial rzeczywisty dostep do zasobdw tych
podmiotéw w zakresie niezbednym do nalezytego wykonania zamdéwienia, w szczegdinosci przedstawiajac razem z ofertg
zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zaméwienia. Z
tresci zobowigzania innego podmiotu (lub innego dokumentu) powinien wynikaé:

a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobdw innego podmiotu,
b] sposéb wykorzystania zasobdw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu zamdwienia,
¢)  zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zaméwienia,

d} czy inne podmioty, na zdolno$ciach ktérych Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu
dotyczacych doswiadczenia, zrealizujg ustugi, ktérych wskazane zdolnoscl dotycza.

Stosownie do zakresu udostepnianych zasobéw przez inny podmiot oraz warunkéw, ktorych speinianiu one sluia,
Wykonawca zobowigzany jest zto2y¢ wiasciwe dokumenty tych podmiotéw w celu wykazania spelnienia warunkéw udzialu
w postepowaniu przez Wykonawcs.

Sposéh skiadania dokumentow.

7. Oéwladczenia, sktadane przez Wykonawce | inne podmioty, na zdolnosciach ktérych polega Wykonawca, sktadane s3
w postaci oryginatu. Za oryginat uwaia sie oswiadczenie ztozony w formie pisemnej podpisane wlasnorecznym podpisem.

8. Dokumenty, inne niz ofwiadczenia, skiadane sa w oryginale lub kopii poswiadczonej 2a zgodnosé
z oryginatem. Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na ktdrego
zdolnoiciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspdinie ublegajacy sle o udzielenie zaméwienia publicznego
albo podwykonawca, w zakresie dokumentdw, ktdre kazdego z nich dotycza.

9. W przypadku wspdlnego ubiegania sie Wykonawcdw o udzielenle zaméwienia, do oferty naleiy dotaczyé pelnomocnictwo
sporzadzone w formie pisemnej, okreslajace osobe peinomocnika, zakres reprezentacji oraz zawierajgce wskazanie
postepowania o udzielenie niniejszego zamdwienia. Petnomocnictwo nalezy zataczy¢ w formie oryginatu lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

10. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa skladane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.



V. Sposib przygotowania oferty.
1. Oferte sktada sie na formularzu ofertowym stanowiacy Zalgcznik nr 2 do ogloszenia.
2. Oferta powinna zawieraé co najmniej:
a. wskazanie ceny za realizacje zamowienia;
b. Adres i nazwa zaoferowanego przez Wykonawce hotelu wraz ze wskazaniem liczby gwiazdek;

¢. W przypadku jezeli Wykonawca zamierza realizowac zaméwienie przy pomocy podwykonawcy, w zataczniku nr 2
nalezy wskazac czes¢ zamdwienia, ktérego wykonanie Wykonawca zamierza powierzyé podwykonawcy oraz podaé
firme/y podwykonawcy/éw (jeZeli dotyczy);

d. informacja czy wybdr oferty bedzie prowadzit do powstania u zamawiajacego obowigzkéw podatkowego, jezeli tak
Wykonawca wskaze nazwe {rodzaj) towaru fub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie prowadzié¢ bedzie do jego
powstania oraz wskazuje ich wartoic bez kwoty podatku (jezeli dotyczy);

e. pozostale oswiadczenia | dokumenty.
Kazdy z Wykonawcow moze przedstawi¢ tylko jedng oferte.

Oferta powinna byé napisana w jgzyku polskim. W wypadku ztozenia w ofercie dokumentdw w jezyku innym niz polski,
sktadane sg wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane | datowane wilasnorecznie przez osobe podpisujaca
oferte.

6. Oferta wraz z pozostalymi zalacznikami | wszystkimi wymaganymi dokumentami, powinna byé podpisana przez osoby
upowaznione do sktadania oswiadczert woli w imieniu Wykonawcy {podpisana winna byé kazda strona niosgca tredé),
zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy. Jezeli oferta bedzie podpisana przez petnomocnikéw, Wykonawca powini

dotaczyé do oferty petnomocnictwa, 2z tresci ktdrych wynika umocowanie do podpisania oferty przez peihomocnikéw.

Wszystkie nomocnictwa dotaczone do ofe owinny byé zlozone w formie orvginalu lub kopli potwierdzon
notarialnie.

Zaleca sie, aby strony oferty oraz pozostale zalaczniki byly kolejno ponumerowane.

Oferta winna znajdowac si¢ w zamknietej, zapieczetowanej kopercie oznaczonej nazwg i adresem Wykonawcy oraz
napisem: ,,Oferta na organizacje konferencji”.

VI. Termin skiadania i otwarcie ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Krakowie Plac Na Stawach 3,
30 -107 Krakow pokdj nr 218 (sekretariat). Termin skladania ofert uptywa 15 lutego 2017 r. o godz. 10:00. Wszystkie oferty
otrzymane przez Zamawiajacego po w/w terminie zostang zwrdcone bez otwierania.

2. Otwarcie ofert nastapi w dniu: 15 Jutego 2017 r. o godz. 10:15 w siedzible Zamawiajacego: Regionalnej Dyrekcji Ochrony
Srodowiska w Krakowie Plac Na Stawach 3, 30 -107 Krakéw pokéj nr 106 (sala konferencyjna).

Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zaméwienia.

4. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawcdw ktorzy ztozyli oferty, a takze informacje
dotyczace ceny.

1. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowej informacje dotyczace:
a. kwoty jakq zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;
b. firm oraz adresdw wykonawcéw, ktérzy zlodyli oferty w terminie;
c. ceny inne istotne elementy zawarte w ofertach.
VIl. Wadium
Kaida oferta musi byé zabezpieczona wadium w wysokoéci: 4000,00 PLN.
Za date wniesienia wadium w pienigdzu uwaza sig date uznania na rachunku Zamawiajacego.

Wadium naleiy wnies¢ przed uplywem terminu skfadania ofert. Dowdd wniesienia wadium nalety zlozy¢ wraz z oferts.

2w N e

Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujgcych formach:



a. pieniadzu przelewem, na konto Zamawiajgcego: Nr rachunku 86 1010 1270 0051 1913 9120 0000; w tytule
przelewu nalezy wpisac:

»Wadium- konferencja”

b. poreczeniach bankowych lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej, z tym, ze porgczenie
kasy musi by¢ poreczeniem plenieznym;

¢. gwarancjach ubezpieczeniowych;
d. gwarancjach bankowych;

e. porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebtorczosci { Dz. U. z 2014 r. poz.1804 oraz z 2015 r. poz.978i 1240 ).

VIill. Sposdb obliczenia ceny

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca podat w ofercie cene ryczattowa, za wykonanie catoici przedmiotu zamodwienia
w kwocie netto i brutto, ze wskazaniem stawki podatku VAT (jezeli Wykonawca nie jest ptatnikiem VAT w Formularzu
ofertowym zamiast stawki podatku VAT wpisuje formulg: ,,nie jestem platnikiem podatku VAT"}

Szacunkowa wartosc¢ udzielanego zamdwienia; 148 835,18 PLN netto.
Kwota jaka Zamawiajacy przeznacza na sfinansowanie zaméwienia 200 000 PLN brutto.

Podana w ofercie cena winna byé wyrazona w PLN.

woe wonN

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w ogloszeniu wraz z zalacznikami oraz obejmowaé wszelkie
koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu naleiytej realizacji zaméwienia, takze wynagrodzenie z tytutu przeniesienia
autorskich praw majatkowych do utwordw ( fotografil ).

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w polskich ztotych,

7. Cena musi by¢ podana z dokladnoécia do dwdch miejsc po przecinku.

IX. Kryteria oceny ofert
1} 1 kryterium: cena brutto z wagg 80 % ( gdzie 1% =1 pkt ), obliczony w nastepujacy sposdb:
Crinimatna
C=————x 80
Coterta
gdzie:
Cminimains = NAjNi2sza cena sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Coterta — cena oferty badanej,

Przeliczenia dokonywane beda z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2} 2 kryterium lokalizacja hotelu: z wagg 20% ({ 1%= 1 pkt.}

Oferowany hotel musi znajdowaé sig w polu zakreslonym na mapce stanowiacej zatacznik nr la do ogloszenia oraz
zgodny 2z opisem wskazanym w sekcji | pkt.2 zd. 2. Liczba punktéw przyznana w ramach kryterium: lokalizacja hotelu
bedzie obliczana z uwzglednieniem odleglosci w linii prostej od adresu: Plac Wszystkich Swietych 3, Krakow, a hotelem
oferowanym przez Wykonawce. Punkty zostang przyznane zgodnie z nastepujacymi zasadami:

Odlegtodc do 1000 metréw wiacznie — 20 punkidw
Odleglo$¢ powyzej 1000 metréw do 1500 metrdw wiacznie- 15 punktdow
Odleglosé powy2ej1500 metrow do 2000 metréw wigcznie- 10 punktdw
Odlegtosc powyzej 2000 metréw do 2500 metréw wigcznie- 5 punktéw
Odlegtosé powyiej 2500 metréw - 0 punktéw

Zamawiajacy obliczy odleglodc za pomoca ogdlnodostepnych przelicznikéw np.: google maps.



10.

11.

X. Komunikacja w postepowaniu.

Wykonawea moze 2wrdcié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie treéci dokumentacji przetargowej- ogloszenie wraz 2
zatacznikami. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdiniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania
ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie wplynal do zamawiajacego nie pdiniej niz do korica dnia, w ktorym uplywa
potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jeieli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej wplynat po uptywie terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w pkt. 1 niniejszej sekeji, lub dotyczy udzielonych wyjasnieri, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjaénien albo pozostawic
wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym
mowa w zdaniu poprzedzajgcym.

W przypadku wniesienia zapytania dotyczacego pastepowania, tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieéci na
swojej stronie internetowej http://bip.krakow.rdos.gov.pl/ w dziale ,,Zaméwienia publiczne.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmienié tre$¢ dokumentacji
przetargowej. Dokonang zamawiajacy udostepniana na stronie internetowej http://bip.krakow.rdos.gov.pl/ w dziale
~Zamoéwienia publiczne”.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywa sie za posrednictwem
operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe {Dz. U. 2 2016 r. poz. 1113 oraz 2
2015 r. poz. 1830), osobiscie, za posrednictwem posfarica, faksu lub przy uiyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej w
rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng {Dz, U. z 2016 r. poz. 1030).

Whylaczna forma pisemna zastrzezona jest: dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami.

Jeieli Zamawiajacy iub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia craz informacje za poérednictwem
faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikaciji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng, kazda ze stron na 2adanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

W przypadku wezwania przez Zamawiajgcego do zloienia, uzupelnienia lub poprawienia ofwiadczen, dokumentdw lub
pefnomocnictw, w trybie art. 26 ust. 3 lub ust. 3a PZP, oswiadczenia, dokumenty lub petnomocnictwa nalezy przediozyc
(2tozyc/uzupetnié/ poprawic) w formie wskazanej przez Zamawiajacego w wezwaniu. Forma ta winna odpowiadac
wymogom wynikajacym ze stosownych przepiséw ustawy.

Korespondencje pisemng nalezy przesylaé na adres: Reglonalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie Plac Na Stawach
3, 30 -107 Krakdw.

Korespondencje w formie elektronicznej naleiy przesyta¢ na adres e-mail: |zabela.Znamirowska.krakow@rdos.gov.pl.
Korespondencje dotyczaca przedmiotowego postepowania naleiy kierowac na adres Zamawiajgcego:, badi na adres e-mail:

Izabela.Znamirowska.krakow@rdos.gov.pl.

Osoby uprawnione do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postepowania: lzabela
Znamirowska tel. 12-619-81-55, e- mail: Izabela.Znamirowska.krakow@rdos.gov.pl, 1zabela Banaszewska tel.: 12-619-81-27,
e- mail: jzabela.znamirowska krakow@rdos.gov.p!

Zalaczniki do ogloszenia:

Zafgcznik nr 1 0PZ

Zataeznik 1 a mapka

Zatgcznik nr 2 Formularz oferty

Zalacznik nr 3 oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spetnieniu warunkdw

Zatacznik nr 4 Wykaz ustug

Zatacznik nr 5 Istotne postanowienia umowy
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Zatacznik nr 1 do ogloszenia

oP2
organizacja dwudniowej konferencji podsumowujacej realizacje projektu LIFE12 NAT/PL/000053

1. Opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotern zamdwienia jest przygotowanie i organizacja dwudniowej konferencjl ogélnopolskiej podsumowujgcej
dotychczasowe efekty realizacji przez Regionalng Dyrekcje Ochrony Srodowiska w Krakowie projektu LIFE12 NAT/PL/000053
wraz 2z  zapewnieniem  aranzacji, obstugl  konferencli w  zakresie  organizacyjnym,  logistycznym
i technicznym {m.in. organizacja recepcji, szatni, obstuga fotograficzna, przewdz uczestnikéw) oraz z zapewnieniem ustug
restauracyjnych i cateringowych, hotelowych.

Zamodwienie jest realizowane w ramach projektu LIFE12 NAT/PL/000053,Ochrona siedlisk kserotermicznych w obszarach
Natura 2000 na Wyiynie Miechowskiej”.

Zamdwienie jest finansowane ze srodkéw instrumentu Finansowego , LIFE+" przez Unie Europejska oraz Narodowy Fundusz
Ochrony Srodowiska | Gospodarki Wodnej.

2. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Miejsce konferencji:

s pierwszy dzieri: Krakdw- zakwaterowanie w hotelu spetniajacym kryteria hotelu min. 4* | rozumianym jako obiekt
hotelarski zaszeregowany zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 slerpnia 2004 r.
w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektow, w ktdrych sa swiadczone ustugi hotelarskie {Dz. U. z 2006 r. Nr.
22, poz. 169, z péin. zm.} do rodzaju: hotel, o nadanej kategorii cztery gwiazdki ), znajdujacy sie w odleglosci nie
wigkszej niz 3 km w linii prostej od adresu: Plac Wszystkich Swietych 3, Krakéw ({ oferowany hotel musi byé¢
w obrebie mapki wskazanej odpowiednio w zataczniku nr 1a do ogloszenia.)

*  uroczysta kolacja i zakwaterowanie uczestnikéw powinny sie odbyé w tym samym miejscu.

®  drugi dzien: Wyzyna Miechowska okolice miasta Miechéw (kod pocztowy:32-200).

Uczestnicy konferencji: - maksymalna laczna liczba uczestnikdw:

»  wprzypadku sali konferencyjnej ~ 150 oséb,

» w przypadku sali na brifing — 20 osob,

= wprzypadku wyzywienia (| i |l dzier konferencji} — 150 osdb.
» wprzypadku przewozu uczestnikdw — 150 osdb,

* w przypadku zakwaterowania (tj. noclegu) - 100 oséb.

Ramowa agenda spotkania

1 dzierh konferencji (z udziatem moderatora)

8:30-9:30 Rejestracia uczestnikéw konferenéji Sala konferencyjna w hotelu dla 150 oséb
Wraz z serwisem kawowym dla uczestnikéw
konferencji

9:30-11.00 | Przywitanie goéci i prezentacja dofwiadczenz | Sala kt:.v.nfefencyjn_é W hotelu c_ll.a iso osdb

projektu LIFE12 NAT/PL/000053

11:00- 11:3b ; PrzerWa kawoﬁé : Przed'salg kopferencyjna w hotelu'dla‘150
osdb

11:30-12:45 | 1'sesja kaia-clg‘rwa ; sala kunférta-ﬁl:.yjna w héteiu dla 150 oséb




12:45-13:45

Obiad

{ W migjscu organizacji konferencjidla 150
| oséb

1330-1400

= Brif_i;'ng (spotkanleprasmjje ﬁ{% E;Iéﬁhl_kafzy)

Osobna sala dia 20 asdb W miejscu organizad)l |
konferengii wraz z poczestunkiem

1345 -14:45 [ Wsesia wyktadowa Sala kanferencyjna w hatelu dia 150 0s6b
14:45-1510 | Przerwa kawowa | Przed sala konferencylna w otelu dia 150
| oséb
15:10-16:00 | Il sesja wykiadowa | Sala konferencyina w hotelu dia 150 os6b

16:30 - 18:00

Zwiedzanie podziem rynku krakowskiego 1ab
inna atrakcja turystyczno = historyczna do
akceptacji Zamawiajacego

Potziemia rynku krakowskiego - 150 0s6b

19:00-23:00

TR

W miejsci o i'_g'a'ﬁtza-cji Eoﬂféfeni:ji dla 150
pstéb i zakwaterowania uczestnikéw (nocleg
dia 100 oséb)

. ll d;iel-i it.ﬁl.'l;er.encji ;wy]azd terenowy | podsumowanie kﬁﬁf;réﬁc-jl .(bez u(.i-ziéh-s.hodeﬂratora)

do B:00 | $niadanie W miejscii zakwaterowania dla 100 oséb
800-9:30 | Przejazd uczestnikéw konferendii na Wyzyne

Miechowska

[Pr2ejad1500s8b

“Sesla terenowa - wizyta terenowa w dwech |

obszarach Natura 2000 objetych realizacja

projektu LIFE12 NAT/PL/000053

Na terente Wyzyny Miechowskiej = 150 0s6b

1230-1330 Obiad wformie grilla [ Wmielscu organizacli podsumowania |

' konferencji dla 150 oséh '

13:00- 1345 Podsumowanie | zakoniczenie konferendi | Sala konferencyjna  miejscu podsumowania
konferencji dla 150 oséb

1345 | "Powrdt do Krakowa | Preefazd 150 asob

*Zamawiajacy zastrzéé;], ié godziny zaproponowane w ramowe] agendzie spotkania mogg ulec zrﬁia-t1le.

Zakres zamdwienia: Wykonanie zlecenia obejmuje realizacje nastepujgcych zadan a w szczegdinodc:

| DZIEN KONFERENCII

a) Organizacja w pierwszym dniu konferencji podsumowujacej dotychczasowe efekty realizacji przez Regionalna Dyrekcje
Ochrony Srodowiska w Krakowie (RDOS w Krakowie) projektu LIFE12 NAT/PL/000053 pn. ,Ochrona siedlisk
kserotermicznych w obszarach Natura 2000 no Wy2ynie Miechowskiej, dla maksymalnej liczby 150 oséb {wladze rzadowe
i samorzadowe, organizacje pozarzadowe, przedstawiciele RDOS, NFOSIGW, przedstawiciele Komisji Europe]skiej, inni
Beneficjenci LIFE, inni chetni uczestnicy) w terminie pomiedzy 24 maja a 9 czerwca 2017 r. Ostateczny termin
konferencjt zostanie podany Wykonawcy w terminie 5 dni od dnia podpisania umowy.



b)

d)

e}

)

h)

i)
I}

k)

Organizacja brifingu w miejscu konferencji podsumowujacej dotychczasowe efekty realizacji przez RDOS w Krakowie
projektu LIFE12 NAT/PL/000053 pn. ,Ochrona siedlisk kserotermicznych w obszorach Natura 2000 ng Wyiynie
Miechowskiej”, dla maksymalnej liczby 20 osdb. Zapewnienie poczestunku dla dziennikarzy uczestniczacych w spotkaniu
prasowym w formie serwisu kawowepo. Godzina organizac)i brifingu zostanie podana Wykonawcy w terminie do 21 dni
od dnia podpisania umowy.

Organizacfa | obsiuga uroczyste] kolacji w pierwszym dniu konferencji, w miejscu zakwaterowania uczestnikdw
konferencji dla maksymalnej liczby 150 oséb.

Organizacja zwiedzania podziemi rynku krakowsklego lub innej atrakeji turystyczno — historycznej do akceptacji
Zamawiajgcego w pierwszym dniu konferencji dla maksymalnej liczby 150 oséb. Wykonawca przedstawi propozycje
w terminie do 21 dni od podpisania umowy. Zamawiajgcy dokonana akceptacji w terminie 5 dni.

Zapewnienie sali konferencyjnej, sali na konferencje prasowg oraz miejsca na uroczysta kolacje. Zapewnienie recepcji
konferencji, ktérej zadaniem bedzie obsluga uczestnikéw przez caly czas trwania konferencji, w tym udzielanie
uczestnikom ws2elkich informacji  dotyczacych organizacji  konferencji, rejestracja uczestnikéw i rozdanie
identyfikatoréw, dystrybucja materialéw wsrdd uczestnikéw konferencji, prowadzenie listy obecnosci uczestnikow
konferencji i przekazanie jej Zamawiajgcemu po zakoniczonej konferencii.

Zapewnienie odpowiedniego moderatora, w celu utrzymania nalezytego standardu konferencji podsumowujacej
dotychczasowe efekty realizacji przez RDOS w Krakowie projektu LIFE12 NAT/PL/000053 pn. ,Ochrona siedlisk
kserotermicznych w obszarach Natura 2000 na Wyiynie Miechowskiej”. Moderator powinien posiada¢ odpowiednie
doswiadczenie oraz by¢ merytorycznie przygotowany do jej poprowadzenia. Wykonawca przedstawi Zamawlajacemu do
wyboru sylwetke trzech kandydatéw zaproponowanych do roli moderatora przedmiotowej konferencji w terminie do 21
dni od podpisania umowy. Zamawiajacy dokonana akceptacji w terminie 5 dni.

Zapewnienie wylywienia dla uczestnikéw podczas konferencji, w tym lunchu w formie bufetu dla uczestnikdw
konferencji dla maksymalnej liczby 150 oséb.

Zapewnienie odpowiedniej oprawy muzycznej pedezas uroczystej kolacji. Wykonawca przedstawi oprawe muzyczng do
akceptacji przez Zamawiajgcego, w terminie do 21 dni od podpisania umowy. Zamawiajacy dokonana akceptacji
w terminie 5 dni.

Przygotowanie materialdw konferencyjnych w ilosci max. 150 szt.

Wykonawca zapewni wykonanie dokumentac]i fotograficzne] konferencji {1 | II dniu konferencji) min. 100 zdjeé
z przebiegu konferencji za pomocg aparatu fotograficznego, rozumianej jako minimum 100 zdjec, o jakoéci min. 6 MPx
oraz min. 240 DPI, w formacie *jpg i przekazanie Zamawiajgcemu materiatdw na noéniku DVD 7 dni po zakonczeniu
konferencji. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu autorskie prawa majgtkowe do korzystania ze wszystkich zdjeé, na
polach eksploatacji o ktérych mowa w istotnych postanowieniach umowy, stanowiacego Zatacznik nr 5 do SIWZ,
Zapewnienie dla gosci zagranicznych maksymalnie dla 10 osdb {I i Il dniu konferencji) tlumaczenia symultanicznego -
jezyk angielski {tlumacz, sprzet, zestawy stuchawkowe). Zamawiajgcy potwierdzi potrzebe tlumaczenia podczas
konferencji na co najmniej 21 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem konferencji.

Termin realizacji zaméwienia:

Przewidywany termin realizacji konferencji do wyboru Zamawiajgcego, w okresie miedzy: 24 maja a 9 czerwca 2017 r.
(z wylaczeniem weekenddw) Ostateczny termin konferencji zostanie podany Wykonawcy w terminie do 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

Lokalizacja | wymagania dotyczace zakwaterowania w hotelu
= Krakéw, spotkanie prasowe (brifing), konferencja gléwna oraz uroczysta kolacja powinny zosta¢ zorganizowane

w hotelu spetniajgcym kryteria hotelu min. 4* { rozumianym jako obiekt hotelarski zaszeregowany zgodnie
z rozporzadzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektdow hotelarskich | innych
obiektéw, w ktérych sa swiadczone uslugi hotelarskie {Dz. U. z 2006 r. Nr. 22, poz. 169, z p6in. zm.) do rodzaju:
hotel, o nadanej kategoril cztery pwiazdki), znajdujacy sie w odleglosci nie wiekszej niz 3 km w linii prostej od
adresu: Plac Wszystkich Swigtych 3, Krakow { oferowany hotel musi by¢ w obrebie mapki wskazanej odpowiednio
w zataczniku nr 12 do ogloszenia.)

s Uroczysta kolacja powinna sie odby¢ w miejscu zakwaterowania uczestnikow.

Wykonawca zapewni jeden nocleg (jedna doba wraz ze $niadaniem ) z pierwszego na dugi dzler konferencji (doba hotelowa-
Wykonawca zagwarantuje mozliwos¢ wczeéniejszego zakwaterowania w pierwszym dniu konferencji ok. godz. 9:00 ) dla max,
100 osob. Uczestnicy zostang zakwaterowani w pokojach jednoosobowych lub dwuoscbowych do pojedynczego wykorzystania.
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Zamawiajacy nie bedzie ponosié adnych dodatkowych kosztéw wygenerowanych przez uczestnikdw i gosci konferencji w trakcie
calego pobytu w oblekcie hotelowym { m.in. koszty potaczen telefonicznych, korzystanie z ptatnego parkingu itp.}.

Konferencja prasowa oraz konferencja gléwna powinny odbyc sie w tym samym dniu oraz w tym samym miejscu.

Zamawiajacy zastrzega sobie moiliwoéé bezkosztowe] redukcji liczby uczestnikéw do 30% w stosunku do liczby
maksymalnej. Na 6 dni roboczych przed rozpoczeciem Konferencji, Zamawlajgcy poinformuje Wykonawce o liczbie
uczestnikéw Konferencji.

Wymagania dotyczace sal konferencyjnych (sali na spotkanie prasowe - brifing oraz konferencje)
i, Zapewnienie sali w budynku hotelu na spotkanie prasowe (brifing) dla max 20 osdb, spetniajacej nastepujace kryteria:

* na stole prezydialnym mikrofony dla kaidego czionka prezydium (minimum 2 mikrofondw).

= 3 mikrofony bezprzewodowe do dyspozycji dziennikarzy | uczestnikéw spotkania prasowego,

= dostep do gniazd elektrycznych.

2. Miejsca siedzgce w ustawieniu teatrainym.

3. Sale speiniajgce warunki do przeprowadzenia spotkania prasowego, posiadajace system wentylacyjny oraz klimatyzacje,
oswietlenie i dostep do gniazd elektrycznych.

4.  Sale spetniajace warunki techniczne umotliwiajace dostep do bezprzewodowego Internetu dla uczestnikéw spotkanie.

5. Zapewnienie sali w budynku hotelu sali na konferencje dla maksymalnej liczby 150 oséb, speiniajgcej nastepujace
kryteria:

* miejsca siedzace dla max. 150 oséb w ustawieniu teatralnym,

» przejécie na Srodku sali umotliwiajgce swobodny przejazd dla osoby niepetnosprawnej na wézku inwalidzkim,

= dostep do swiatla dziennego z moiliwodciy zaciemnienia sali oraz zapewnienia o$wietlenia sztucznego, a takie
regulacji klimatyzacji,

s wewnetrzne naglosnienie,

= petne zaplecze sanitarne w bezposrednim sasiedztwie sali konferencyjnej, dostosowane do liczby uczestnikéw,

* bezptatna szatnia dla uczestnikéw, ktora bedzie czynna na 1 godzine przed rozpoczeciem konferencji prasowej az do
1 godziny po zakoriczeniu konferencji gldwnej,

* miejsce na recepcje przed salg konferencyjng,

* oddzielne miejsca na przerwy kawowe i positki, dostosowane do liczby uczestnikéw, znajdujace sie przed salg
konferencyjna.

s zapewnienie natychmiastowej obstugi technicznej przed i w trakcie konferenciji,

" sprzet do prezentacji - projektor multimedizlny,

» ekran do projektora multimedialnego o rozmiarze zapewniajgcym czytelno$é prezentowanych materiatéw dla
wszystkich uczestnikdw spotkania - rowniez tych siedzacych z tytu sali,

»  laptop (z systemem operacyjnym Windows XP lub Windows 7, z podigczeniem do Internetu, petna wersja MS Office
oraz aplikacjami do odtwarzanta filméw wideo, w tym DVD, zainstalowanymi kodekami umoiliwiajacymi odczyt
popularnych formatéw plikéw wideo) wraz z myszg kompatybilng z projektorem multimedialnym i nagloénieniem,

= aparature naglosnieniowq dla prelegentéw i udiwiekowionych prezentacji multimedialnych wraz z niezbednym
wyposazeniem technicznym koniecznym do jego prawidtowego funkcjonowania,

= minimum 3 mikrofony stacjonarne na stole prezydialnym oraz 3 mikrofony bezprzewodowe,

* stéf prezydialny dla min. 3 oséb (nakryty suknem) wraz z butelkowang woda mineralng gazowang | niegazowang,

= 2 proporczyki na stot prezydialny z flagami — Polski, Kemisji Europejskiej o wymiarach ok. 16 x 23 cm.

» wizytowniki {2 imieniem i nazwiskiem, funkcjq i nazwgq instytucji) na stole prezydialnym,

= mownice.

Zamawiajacy zapewni obsluge recepcji konferencji, personel techniczny do obslugi sprzetu oraz zabezpieczenie zapasowego

sprzetu multimedialnego w sytuacijt awarii - zgodne z warunkami opisanymi w dalsze] czeéci szczegdlowego opisu przedmiotu
zamdwienia).
Sala musi byc dostepna co najmniej 1 godzine przed rozpoczeciem rejestrac)i dla pracownikéw Zamawiajacego.

Bezawaryjnoi¢ dziatania wszystkich ww. urzadzed musi zostaé zademonstrowana Zamawiajacemu przed rozpoczeciem
spotkania.
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Dodatkowe wymagania lokalowe

Wykonawca zapewni:

1.

oznakowanie sali konferencyjnej oraz drogi do sali, w ktdrej odbedzie sie konferencja za posrednictwem sztalug/antyram
2 umieszczong Informacja nt. konferencji

przed salg konferencyjng / lub w sali konferencyjnej przestrzen wystawowa do prezentacji zdjeé na min. 24 sztalugach.
Wykonawca zapewni sztalugi i/lub antyramy na min. 24 zdjecia w formacie okoto 40x60 cm.

recepcje wraz z wyposazeniem {2-3 stoly recepcyjne nakryte suknem z 4-6 krzestami ) w celu zorganizowanla recepcji
konferencji z wylozona listq obecnosci, materiatami konferencyjnymi, identyfikatorami. Obok stolu recepcyjnego musi by¢
przewidziane miejsce {ok. 1 m?) na dwa roll-upy Zamawiajacego.

realizacje wszystkich ustug zwiazanych z organizacja konferencji, w tym: noclegdw, ustug restauracyjnych, cateringowych
i konferencyjnych) w tym samym obiekcie hotelowym dla wszystkich uczestnikdw.

Obsluga gastronomiczna

Wykonawca zapewni:

L

ustuge gastronomiczna sktadajacqy sie z:

s stalego serwisu kawowego, uzupeinianego na biezgco: swieio parzona, goraca kawa i herbata - trzy rodzaje herbat
w torebkach, do napojoéw goracych podane beda dodatki: mleczko w dzbanuszkach o poj. nie wiekszej niz 0,5 |,
Swieza cytryna, cukier bialy, brazowy, trzcinowy, sfodzik, min. 2 rodzaje sokéw owocowych 100%, butelkowana
woda mineraina gazowana i niegazowana lilos¢ wody niegazowanej bedzie dwukrotnie wieksza niz gazowanej),
ciastka — min. 3 rodzaje kruchych ciastek, ciasto — min. 2 rodzaje ciasta z wykluczeniem ciast drozdzowych, kanapki
bankietowe — min. 3 rodzaje na roznych rodzajach pieczywa w tym kanapki wegetarianskie skladajace sie z minimum
5 skladnikéw. Wykonawca zapewnia stalg obstuge serwisu;

s obiad w formie bufetu szwedzkiego skladajgcy sie z: przystawek/surdéwek (minimum 3 rodzaje}, zupy { minimum
2 rodzaje), cieptego dania gtdwnego (minimum 4 rodzaje, w tym jedno wegetariariskie}, min. 3 rodzajéw salatek,
deseru {min. 2 rodzaje ciast i 4 gatunki owocéw), napojow zimnych {butelkowana woda mineralna gazowana
i niegazowana, soki 100%), napojéw goracych (Swieto parzona, goraca kawa i herbata).

»  kolacji serwowane] z obstuga kelnerska wraz z oprawa muzyczng {w liczbie 1, w pierwszym dniu Konferencji dla
maksymalnie 150 osdb, serwowana w miejscu zakwaterowania uczestnikdw Konferencjij - minimum 2 dania gléwne
{ potrawa miesna oraz jedno danie wepgetarianskie), wedliny, deska seréw, salatka warzywna, jasne | ciemne
pieczywo, masto, owoce i warzywa, herbata z dodatkami {tj. cukier, slodzik, cytryna), soki, woda mineralna
{gazowana i niegazowana) w szklanych butelkach bad szklanych dzbankach;

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji menu na co najmniej 21 dni przed rozpoczeciem konferencji.
Zamawlajgcy w terminie 2 dni od otrzymania propozycji, dokona wyboru i akceptacji menu zaproponowanego przez
Wykonawce. Zaproponowane przez Wykonawce menu ma uwzgledniaé produkty z jagnieciny, z mleka owczego i koziego
oraz roslinne z ekologicznych upraw z wykorzystaniem m.in kwiatdw jadalnych, kietkdw, pokrzywy.

Zamawiajacy zastrzega, aby serwis kawowy i obiad byly serwowane w pomieszczeniu zarezerwowanym wylgcznie dla
uczestnikow konferencji lub w pomieszczeniu z wyrainie wyodrebnionym obszarem dla uczestnikéw konferencji, w tym
samym obiekcie, w ktdrym swiadczona jest ushuga wynajmu sali konferencyjne;.

Wszystkie dania oraz napoje gorace zostang podane w naczyniach ceramicznych. Napoje zimne beda serwowane
w naczyniach szklanych {do nalewania napojéw z butelek/dzbankdw przeznaczone zostana szklanki o pojemnosci 0,21 ).

Wszystkie positki zapewniane przez Wykonawce muszg by¢ bezwzglednie $wiete, przyrzadzone w dniu swiadczenia
ustugi. Uiyte skladniki musza byé wysoklej jakosci. Positki musza byé serwowane estetycznie. Produkty przetworzone
{np. soki) bedg posiadaly cdpowiednig date przydatnosci do spoiycia. Uzyte w trakcie konsumpcji bedq na bieigco
sprzatane.

O faktycznej liczbie uczestnikdw konferenc]i Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce terminie nie mnigj niz na 21 dni przez
terminem konferenciji.

Ostateczna cena ustugi cateringowej bedzie uzalezniona od liczby faktycznie zgtoszonych, uczestnikéw konferencji.
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Zapewnienie $niadania zgodnie ze standardem hotelowym dla uczestnikdw konferencjt.

Materialy konferencyjne

Do obowigzkdw Wykonawcy naleieé bedzie:
1.

2.

Zapewnienie dla wszystkich uczestnikéw konferencji nastepujacych materiatdow:
» programu konferencji w formie dwustronnego, kolorowego wydruku na papierze formatu A4;
» prezentacji prelegentéw w formie dwustronnego, kolorowego wydruku na papierze formatu A4, o objetosci
ok. 60 stron, zbindowanych,
e papierowa teczka w formacie A4 (z laminowang powierzchnig oraz gumka z nazwg konferencji i projektu,
opatrzonej logami Life+, Natura 2000, RDOS w Krakowie, NFOSIGW,
o plastikowe wizytowniki dla prelegentéw na stét prezydialny oraz dla wszystkich uczestnikéw konferencji
imienne identyfikatory na smyczach z nazwq i numerem projektu oraz logami Life+, Natura 2000, RDOS
w Krakowie, NFOSIGW.
Zamawiajqcy dostarczy na miejsce organizacji konferencji pozostate artykuty promocyjne. Do zadart Wykonawcy nalezeé
bedzie spakowanie pojedynczych artykutéw promocyjnych oraz materiatéw konferencyinych w zestawy konferencyjne,
ktdre zostang rozdane uczestnikom konferencji za potwierdzeniem odbioru,
Po zakoriczeniu konferencji Wykonawca zobowiazany bedzlie do zwrotu niewykorzystanych zestawow konferencyjnych,
ktérego dokona na podstawie listy potwierdzajace] odbidr zestawdw konferencyjnych przez uczestnikéw konferencji.
Wykonawca zapewni bezpieczne, zamykane na klucz pomieszczenie, do przechowania materiatéw konferencyjnych
i promocyjnych, znajdujace sie w bliskim sasiedztwie sali konferencyjnej. Pomieszczenie powinno byé udostepnione co
najmniej dwa dni przed oraz jeden dzieri po zakoriczeniu konferencji.

Wszystkie materialy konferencyjne zostana przygotowane zgodnie Przepisami Wspéinymi 2012 Komisji Europejskiej w zakresie
artykutu 13 — Dzigfanio w zakresie komunikagji, reklama wsparcia vdzielonego przez Unie | produkty wudiowizualne. oraz
opatrzone logami Life+, Natura 2000, RDOS w Krakowie, NFOSIGW.

Wizualizacja

Wykonawca oznaczy po konsultacji z Zamawiajacym miejsce realizacji zlecenia, zgodnie z wymogami projektéw
wspdfinansowanych ze srodkdw Life+. Wykonawca przygotuje w tym celu odpowiednie oznaczenia w formacie A4 do wizualizacji
sali konferencyjnych, miejsca positkéw, drogi do sali konferencyjnej i sal, w ktérych serwowane bedg positki.

Personel

Wykonawca zapewni persone! do obslugi konferencji w Krakowie, tj.:

1,

Koordynatora obstugi konferencji, ktérej zadaniem bedzie takze stata opieka nad uczestnikami konferencji i jej organizacja
(w 1§ 1l dniu konferencji),

obstugi cateringu,

obstugi technicznej, w tym:

a)
b)

c)

= zapewnienie recepcji konferenci, ktdrej zadaniem bedzie: rejestracja uczestnikdw na miejscu Konferencji (w tym
zebranie podpisow uczestnikéw na liscie obecnosci i odbioru materiatéw konferencyjnych) oraz rozdanie
identyfikatorow | materialdw konferencyjnych, udzielanie uczestnikom Informacji dotyczacych organizacji
konferencji — min. 1 godz. przed rozpoczgciem rejestracji uczestnikdw,

» zapewnienie obslugi techniczne] sprzgtu, ktérej zadaniem bedzie sprawdzenie prawidtowego dziatania sprzetu
audio-video na sali konferencyjnej (osoby 2 obstugi technicznej dostepne przynajmniej na 1 godz. przed
rozpoczeciem konferencji), usuwanie usterek pojawiajacych sie w trakcie trwania konferencji.

Il DZIEN KONFERENCII

Organizacja przejazdu uczestnikéw konferencji na sesje terenowa w drugim dniu konferencji dla maksymalnie 150 oséb
na Wyzyne Miechowska okolice miasta Miechow.

Sesja terenowa organizowana jest przez Zamawiajgcego i dotyczy wizyty terenowej w dwoch obszarach Natura 2000
objetych realizacjg projektu LIFE12 NAT/PL/000053 w celu zapoznania uczestnikéw konferencji z efektami projektu.
Zapewnienie przewozu, autokarami uczestnikdw konferencji na trasie Krakdw — Miechéw okolo 100 km oraz powrotu
na trasie Miechéw ~ Krakéw okoto 70 km dla maksymalnie 150 oséb. Szczegélowy przejazd, wraz z godzinami zostanie
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ustalony najpéiniej 21 dni przed rozpoczeciem konferencji o czym zostanie poinformowany Wykonawca. Przewdz ma
by€ wykonany autokarem wyposazonym w WC oraz klimatyzacje wyprodukowanym nie wezesniej niz 2005 roku.

d} Zapewnienie miejsca na obiad oraz sali na podsumowanie konferencji dla maksymalnle 150 oséb na terenie miasta
Miechdw lub w okolicy nie dalej niz 10 km od granic miasta.

e) Zapewnienie podczas sesji terenowej dla goséci zagranicznych {maksymalnie dla 10 os6b) tlumacza - jezyk anglelski.
Zamawiajacy potwierdzi potrzebe ttumaczenia podczas sesji terenowej na co najmniej 21 dnl przed rozpoczeciem
konferencji.

Obsiuga gastronomiczna
Wykonawca zapewni ustuge gastronomiczng skiadajaca sie ze:

» $niadania w liczbie 1, zgodnie ze standardem hotelowym dla uczestnikdw konferencji,

= obiadu dla maksymalnie 150 oséb, skladajacego sie z: zupy {minimum 2 rodzaje), cieptego dania giéwnego w
tym jedno wegetarianskie, min. 3 rodzajow satatek, deseru (min. 2 rodzaje ciast i 4 gatunki owocow), napojow
zZimnych {butelkowana woda mineralna gazowana i niegazowana, soki 100%), napojéw gorgcych (Swieio
parzona, goraca kawa i herbata). Wykonawca w ramach obiadu zapewni pieczenie baraniny (grill).

Wykonawca przedstawi Zamawiajacemu do akceptacji menu w terminie 21 dni przed rozpoczeciem konferencjl. Zamawiajacy
w terminie 2 dni roboczych od otrzymania propozycji, dokona wyboru | akceptacji sali oraz menu zaproponowanych przez
Wykonawce. Zaproponowane przez Wykonawce menu ma uwzgledniaé produkty z mleka owczego i koziego oraz roélinne
z ekologicznych upraw z wykorzystaniem m.in kwiatdw jadalnych, kietkdw, pokrzywy.

Koordynator projektu i i
Projektu LIFE 12 NAT/PLI0000S3 ProlekmUFE12 N &Q(,\
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