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ZAPYTANIE OFERTOWE

,» Wykonanie materialow wspierajacych realizacje procesu planistycznego — wykonanie kalendarza $ciennego”,
na potrzeby projektu nr POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: ,,Opracowanie planéw zadan ochronnych dla

obszaréw Natura 2000 .
Postepowanie prowadzone jest zgodnie z przepisami.

e Regulaminu udzielania zaméwier publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w Krakowie
Wytycznych Ministra Finansow, Funduszy i Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz
Funduszu Spojnosci (dalej Wytyczne )

Nazwa i adres Zamawiajacego:

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

ul. Mogilska 25, 31-542 Krakow
tel. 12 61 98 120, 12 61 98 121, fax: 12 61 98 122

www.krakow.rdos.gov.pl

e-mail: sekretariat.krakow@rdos.gov.pl



http://www.krakow.rdos.gov.pl/
mailto:sekretariat.krakow@rdos.gov.pl

I. Informacje ogolne.

1. Nazwa Zamawiajacego: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie,
adres strony internetowej na ktorej dostepne jest zapytanie ofertowe : http://bip.krakow.rdos.gov.pl/ w dziale
,,Zamowienia publiczne”.

2. Przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie, wydruk i1 dostawa 700 szt. kalendarzy $ciennych, trojdzielnych
wiszacych w orientacji pionowej, na rok 2022. Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w
zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

3. Zamawiajacy przekaze 1 udostepni Wykonawcy, w formie elektronicznej, materialy do stworzenia grafik
(zdjecia, opisy, logotypy oraz dane teleadresowe).

4. Wykonawca w ramach umowy zobowiazuje si¢ do opracowania 2 projektow graficznych na kalendarz oraz
umieszczenia grafik, tak aby spetnialy kryterium specyfikacji. Zamawiajacy dokona akceptacji jednego projektu
lub zgtosi uwagi do przekazanych przez Wykonawce projektow, w celu wprowadzenia poprawek.

5. Wykonawca przed przystapieniem do realizacji druku, w celu uzyskania ostatecznej akceptacji i wprowadzenia
ewentualnych uwag zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu prototypu kalendarza. Zamawiajacy
zaakceptuje prototyp kalendarza w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych od jego dostarczenia do siedziby
Zamawiajacego lub zglosi ewentualne uwagi.

6. Prototyp kalendarza, o ktorym mowa w pkt. 5 musi bezwzglednie uwzglednia¢ ponizsze wymagania, w
przeciwnym razie Zamawiajacy nie dokona akceptacji projektu.

Zamawiajacy wymaga by dostarczone kalendarze posiadaly nastepujace parametry jakoSciowe:
- dobry poziom edytorski tj. czystos¢ zadruku na papierze (brak zaciekéw, rozmazan, przesuniecia
zadruku, estetyka i czytelnos$¢ calego kalendarza, jako$¢ pokrycia tonerem
- stopien nasycenia kolorem ( réwnomierne natezenie koloru , ostrosé i czytelno$¢ tekstow, dat, utrzymanie
jednolitosci i jednakowego nasycenia koloru na powtarzalnych elementach graficznych i na poszczegdélnych
stronach kalendarza
- w zakresie fotografii ( ostros$¢, kontrast, wystarczajaca rozdzielczo$¢ odpowiednia do wielkoS$ci fotografii,
nasycenie)
- w zakresie introligatorstwa (ogdélna staranno$¢ wykonania introligatorskiego, trwalo$é¢ polaczonych
elementow kalendarza).

7. Wykonawca dostarczy kalendarze do siedziby Zamawiajacego: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w
Krakowie, @ Wydziat  Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000, wul. Mogilska 25,
31-542 Krakow, 10 pietro, poko6j 1006, w terminie do 15 lipca 2021r.

8. Opis przedmiotu zaméwienia w oparciu o Wspdlny Stownik Zamoédwien: 22100000-1 Drukowane ksigzki,
broszury i ulotki

9. Okres zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.

10. Istotne postanowienia umowy w sprawie zaméwienia publicznego, wraz z istotnymi zmianami umowy zawiera
zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

11. Zamawiajacy prowadzac postgpowanie odwota si¢ odpowiednio, do przepisow ustawy, w szczegdlnosci
w zakresie:

a) mozliwosci wyjasniania razaco niskiej ceny — odpowiednio do art. 224 ustawy,
b) wyjasnienie tresci ofert, omytki — do art. 223 ustawy,
¢) odrzucenia oferty- do art. 226 ustawy

II. Sposéb przygotowania oferty. Sposob obliczenia ceny.

Oferte sktada si¢ na formularzu ofertowym stanowiacym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Oferta powinna zawiera¢ co najmniej: wskazanie ceny brutto (VAT, jezeli Wykonawca nie jest ptatnikiem VAT,
w Formularzu ofertowym zamiast stawki podatku VAT wpisuje formute: ,,nie jestem platnikiem podatku VAT )
ceny jednostkowej za wykonanie 1 kalendarza, oraz podanie ceny brutto za cato§¢ zamowienia.

Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania okreslone w sekcji 1 zapytania oraz zalacznika nr 3 istotne
postanowienia umowy, uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie poniesiec Wykonawca z tytutu nalezytej realizacji
zamoOwienia.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w polskich ztotych.
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10.

Cena musi by¢ podana z doktadno$cia do dwoch miejsc po przecinku.
Kazdy z Wykonawcow moze przedstawié tylko jedng oferte.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim. W wypadku ztozenia w ofercie dokumentow w jezyku innym niz
polski, sktadane sg wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorecznie przez osobe
podpisujaca oferte.

Oferta wraz z pozostatymi zatagcznikami i wszystkimi wymaganymi dokumentami, powinna by¢ podpisana przez
osoby upowaznione do sktadania o$§wiadczen woli w imieniu Wykonawcy (podpisana winna by¢ kazda strona
niosgca tre$¢), zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy. Jezeli oferta bedzie podpisana przez
pelmomocnikoéw, Wykonawca powinien dotaczy¢ do oferty pelnomocnictwa, z tresci ktorych wynika umocowanie
do podpisania oferty przez pelnomocnikow.

Oferty nalezy sklada¢ w formie elektronicznej — w postaci skanow podpisanych dokumentéw wystanych
pod wskazany ponizej adres e-mail Zamawiajacego;
izabela.znamirowska.krakow@rdos.gov.pl, do 8 czerwca. 2021 r. do godz. 9.00.

III. Kryteria oceny ofert

L.

1 kryterium: cena brutto z waga 80 % (gdzie 1% = 1 pkt), obliczony w nastepujacy sposob:

Cninimalna
C=—n—x 80
Coferta
gdzie:
Chinimalna — NjNizsza cena sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu,
Coferta — cena oferty badanej,

Przeliczenia dokonywane bgda z doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku.

2 Kryterium $rodowiskowe: Wykorzystanie do wykonania kalendarza, papieru wyprodukowanego co najmniej w
85 %, z wilokien recyklingowych, pochodzacych ze zréwnowazonej gospodarki lesnej, certyfikowanego
oznakowaniem FSC Recycled lub réwnowaznym- 20% (20 pkt).

Uwaga! Wykonawca uzyska dodatkowe punkty w 2 kryterium oceny ofert, jezeli zlozy o$wiadczenie,
w treSci Formularza oferty, ze zaoferowany przez niego produkt wykonany bedzie z papieru

» Wyprodukowanego co najmniej w 85 %, z widkien recyklingowych, pochodzgcych ze zrownowazonej
gospodarki lesnej, certyfikowanego oznakowaniem FSC Recycled lub rownowaznym’’.

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najwyzsza laczng oceng (iloScia punktow) w wyzej
wymienionych kryteriach oceny ofert. Wynik przedstawiany bedzie w punktach.

Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam
bilans ceny i innych kryteridéw oceny ofert, zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg cena.

IV. Komunikacja w postepowaniu.

1.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej- ogloszenie
zapytanie ofertowe wraz z zatgcznikami. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pozniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie wptynat do
zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej wptynat po uptywie terminu sktadania wniosku, o
ktorym mowa w pkt. 1 niniejszej sekcji, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg
terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym.

W przypadku wniesienia zapytania dotyczacego postepowania, tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy
zamies$ci na swojej stronie internetowej http://bip.krakow.rdos.gov.pl/ w dziale ,,Zamoéwienia publiczne.
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4. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tres¢
niniejszej dokumentacji . Zmian¢ Zamawiajagcy udostepni takze na  stronie  internetowej
http://bip.krakow.rdos.gov.pl/ w dziale ,,Zamdwienia publiczne”.

5. Korespondencje w formie elektronicznej nalezy przesytaé na adres e-mail:
Izabela.Znamirowska.krakow(@rdos.gov.pl.

6. Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych postgpowania:
Izabela Znamirowska, e-mail: Izabela.Znamirowska.krakow(@rdos.gov.pl.

V. Klauzula RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska z siedziba w Krakowie
ul Mogilska 25, 31-542 Krakow tel: 12 61 98 120,

—  dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: iod.krakow@rdos.gov.pl

2. Pani/ Pana dane osobowe beda przetwarzane w zwiazku ze zlozona oferta, a nastepnie w zwiazku z
ewentualnym zawarciem i realizacjg umowy;

3. Podstawa prawna przetwarzania Panstwa danych sa w szczegdlnosci:
— RODO w szczego6lnosci art. 6 ust. 1 lit. b- w zakresie niezbednym do zawarcia i realizacji umowy

— RODO, w szczegdlnosci art. 6 ust. 1 lit. f- w zakresie niezb¢dnym do realizacji prawnie uzasadnionego
interesu polegajacego na weryfikacji i wyborze najkorzystniejszej oferty

—  Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2020 r.- Prawo zamowien publicznych
—  Ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej
4. Odbiorcami Panstwa danych moga by¢:
- podmioty upowaznione do ich otrzymania na mocy przepisOw prawa,
— podmioty $wiadczace nam ustugi doradcze,
— podmioty serwisujace nasze systemy informatyczne
—  beneficjent projektu czyli GDOS

- kolejne instytucje realizujace przekazywanie srodkow na realizacj¢ projektu nadzorujace
jego wykonanie.

5. dane osobowe beda przechowywane przez okres - bezterminowo,

6. -osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo do zgdania od administratora dostepu do danych osobowych,
ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

7. podanie danych jest dobrowolne jednak niezbgdne do wykonania umowy. Nie podanie przez Panig/Pana
danych osobowych uniemozliwi realizacje umowy,

Zalaczniki:
Zalacznik nr OPZ
Zalacznik nr 2 Formularz oferty

Zalacznik nr 3 Istotne postanowienia umowy

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska
w Krakowie

mgr Rafal Rostecki
/podpis elektroniczny/
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Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiotem zamodwienia jest zaprojektowanie, wydruk i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego 700 szt.
kalendarzy $ciennych trojdzielnych, na potrzeby projektu nr: POIS.02.04.00-00-0193/16 pn.: ,,Opracowanie planow
zadan ochronnych dla obszarow Natura 2000”.

II. Szczegolowy opis zamowienia

1. Zamoéwienie obejmuje zaprojektowanie, wydruk i dostawe 700 szt. kalendarzy $ciennych, trojdzielnych
wiszacych w orientacji pionowej, na rok 2022.

2. Wymiary catkowite po roztozeniu, minimum:

- szerokos$¢: 310 mm x wysoko$¢: 730 mm (wymiary nie moga by¢ mniejsze od podanych)

3. Glowka: wypukta, kaszerowana, podktad: karton o gramaturze minimum 270 g/m?, druk jednostronny
w pelnej palecie kolorow CMYK 4+0, foliowana folig btysk na calej powierzchni. Grafika glowki musi by¢
zaprojektowana przez Wykonawce. Zdjecia i logotypy do stworzenia grafiki zostang przekazane przez
Zamawiajacego. Uzyte fotografie musza zawiera¢ informacje o autorze. Kalendarz musi posiada¢ zawieszke
lub otwor do zawieszania z wzmocnieniem, ktore podniesie jego wytrzymatos¢.

4. Plecki: druk jednostronny w petnej palecie kolorow CMYK 4+0, podktad: karton o gramaturze minimalne;j
270 g/m?, folia btysk jednostronnie na calej powierzchni, tlo kolorowe do uzgodnienia z Zamawiajgcym.
Grafika tta pleckow (pomiedzy kalendariami, na dole pleckéw) powinna zawieraé¢ dane teleadresowe RDOS
w Krakowie, tytut i nr projektu, logotypy RP, Fundusze Europejskie, Unia Europejska, RDOS w Krakowie,
GDOS w Warszawie w czytelnej wielkosci. Uzyte zdjecia musza zawieraé informacje o autorze. Materiaty do
stworzenia grafiki zostang przekazane przez Zamawiajacego.

5. Kalendarium: doklejane do pleckow, zadruk jednostronny czerwono — czarny plus odcienie szaro$ci w palecie
CMYK 3+0 na papierze offsetowym o gramaturze minimum 80 g/m?, trzy odrgbne kalendaria
jednomiesieczne (miesigc biezacy, poprzedni inastepny). Kazde kalendarium musi zawiera¢ 12 kartek
miesigcznych oraz bialg kartke doklejang do pleckow, jako wzmocnienie do zrywanymi kartami kalendarium.
Kazde kalendarium musi zawiera¢ nazwy miesigcy i dni tygodnia w jezyku polskim i w jezyku angielskim,
numeracj¢ tygodni, niedziele 1 §wigta oznaczone kolorem czerwonym, soboty kolorem szarym, imieniny.
Kalendaria powinny by¢ w kolorystyce czerwono — czarnej. Kazdy kalendarz, w $§rodkowym kalendarium,
musi posiadac¢ plastikowy pasek z przesuwanym okienkiem do zaznaczania biezacego dnia.

Wymagania jako$ciowe kalendarzy.

Prototyp kalendarza, o ktorym mowa w pkt. III ppkt 3 niniejszego zatacznika musi bezwzglednie uwzgledniaé

ponizsze wymagania, w przeciwnym razie Zamawiajacy nie dokona akceptacji projektu.

Zamawiajacy wymaga by dostarczone kalendarze posiadaly nastgpujace parametry jakosciowe:

- dobry poziom edytorski tj. czysto$§¢ zadruku na papierze (brak zaciekow, rozmazan, przesunigcia zadruku,

estetyka i czytelno$¢ calego kalendarza, jako$¢ pokrycia tonerem

- stopien nasycenia kolorem ( roéwnomierne nat¢zenie koloru , ostros¢ i czytelnos$¢ tekstow, dat, utrzymanie

jednolitosci 1 jednakowego nasycenia koloru na powtarzalnych elementach graficznych i na poszczegolnych

stronach kalendarza

- w zakresie fotografii ( ostro$¢, kontrast, wystarczajaca rozdzielczo$¢ odpowiednia do wielkosci fotografii,

nasycenie)

- w zakresie introligatorstwa (ogdlna staranno$¢ wykonania introligatorskiego, trwatos¢ potaczonych elementow

kalendarza).




III. Pozostale informacje:

1.

2.

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy w formie elektronicznej, materialy do stworzenia grafik (zdjecia, opisy,
logotypy oraz dane teleadresowe) w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy.

Wykonawca zobowiazuje si¢ do opracowania 2 projektéw graficznych na kalendarz oraz umieszczenia grafik,
tak aby spetniaty kryterium specyfikacji. Zamawiajacy dokona akceptacji jednego projektu lub zglosi uwagi
do przekazanych przez Wykonawce projektow, w celu wprowadzenia poprawek.

Wykonawca przed przystapieniem do realizacji druku, w celu uzyskania ostatecznej akceptacji i
wprowadzenia ewentualnych uwag zobowigzany jest do przedstawienia Zamawiajgcemu prototypu
kalendarza. Zamawiajacy zaakceptuje prototyp kalendarza w ciggu maksymalnie 2 dni roboczych od jego
dostarczenia do siedziby Zamawiajacego lub zglosi ewentualne uwagi.

Wykonawca wykona przedmiot umowy 2z zachowaniem nalezytej starannos$ci, przy zastosowaniu
odpowiednich norm technicznych i drukarskich oraz zadba o nalezyta estetyk¢ wykonania i wiasciwe
rozmieszczenie znakow identyfikacji wizualnej POIS 2014 — 2020, w sposéb zapewniajacy ich czytelnos¢ i
identyfikowalno$¢. Zestawienie znakoéw na materiatach powinno by¢ zamieszczone zgodnie z wytycznymi w
zakresie informacji i promocji programow operacyjnych polityki spojnosci na lata 2014-2020, Ksiega
identyfikacji wizualnej znaku marki fundusze europejskie i znakow programéw polityki spdjnosci 2014-2020
w zakresie informacji i promocji. Szczegétowe informacje na temat wytycznych w zakresie informacji i
promocji oraz KIW znaku marki fundusze europejskie dostepne s3 na stronie internetowej:
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Dostawa, roztadunek i wniesienie nastgpia sitami wlasnymi na koszt i ryzyko Wykonawcy do miejsca
dostawy. Zamawiajacy nie odpowiada za uszkodzenia powstate podczas transportu i/lub jego wniesienia do
miejsca dostawy.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu prawa autorskie do zmodyfikowanych projektow graficznych w
zakresie dalszej modyfikacji projektow i przekazywania ich innym Wykonawcom do realizacji w przysztosci.

Miejsce dostawy:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie,
Wydzial Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000

ul. Mogilska 25

31-542 Krakow,

10 pietro, pokéj 1006

Logotypy: do umieszczenia na materialach:

Fundusze o s Unia Europejska [EESREN
mabdvsrulN i o, Fundusz Spojnosci (RTINS
Nrrastruktura | Srodowlisko W KRAKOWIE *
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