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(pieczęć adresowa wykonawcy)
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego
znak sprawy: OP-II.082.3.50.2020.MBi


FORMULARZ OFERTY

Nazwa i adres wykonawcy:
…………………………………………………..
..............................................................................
..............................................................................
NIP……………………………………………..
REGON……………………………………….

………………..………………………………….
Osoba do kontaktu z Zamawiającym ............................................................................ 
e-mail...........................................................
tel……………………………………………..

Przystępując do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonego w trybie rozeznania rynku na: Zakup materiałów biurowych na potrzeby projektu nr.: POIS.02.04.00-00-0193/16, pn.: „Opracowanie planów zadań ochronnych dla obszarów Natura 2000” .

Wypełnić tylko na Część na którą  składana jest oferta

A. Część I 
oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w części I na warunkach określonych przez Zamawiającego oraz zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia za łączną[footnoteRef:1] (wraz z należnym podatkiem VAT) cenę ofertową brutto: [1:  ŁĄCZNA CENA OFERTOWA stanowi całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzględniające wszystkie koszty związane 
z realizacją przedmiotu zamówienia.] 

………………………….. zł ( słownie………………………………………………………………………………………….)




W tym następujące ceny jednostkowe: 
Proszę wypełnić wszystkie pozycje w tabeli



	Zestaw I (zamówienie w ramach zadania nr II.2 + III.1)

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Opis artykułu
	j.m.
	Ilość (A)
	Cena jedn. brutto (B)
	Łączna kwota brutto (A*B=C)

	1
	Zakładki indeksujące papierowe
	Zakładki indeksujące papierowe, służące do zaznaczania stron i fragmentów tekstu, samoprzylepne, z możliwością wielokrotnego przyklejania i odklejania, bez niszczenia powierzchni, nie pozostawiające śladów kleju, wymiary zakładek: 12x45 mm (± 2 mm), w opakowaniu nie mniej niż 4 równe i intensywne kolory zakładek, łączna ilość w opakowaniu nie mniej niż 125 szt.
	opak.
	8
	
	

	2
	Karteczki znaczniki neonowe
	Substancja klejąca usuwalna za pomocą wody, 4 kolory fluorescencyjne, wymiary ok: 50 x 20 mm, ilość karteczek w bloku nie mnie niż 50 szt.
	opak.
	6
	
	

	3
	Zakładki indeksujące foliowe
	Zakładki indeksujące foliowe, półtransparentne, samoprzylepne, wymiary: 12x45 mm (± 2 mm), liczba karteczek w pojedynczym bloczku  20-25 szt., w opakowaniu  5 bloczków różnego koloru
	opak.
	10
	
	

	4
	Kostka samoprzylepna/ bloczek klejony 38x51 mm
	Kostka samoprzylepna / bloczek karteczek samoprzylepnych, klejone wzdłuż jednego boku, w kolorze żółtym lub w różnych kolorach, wymiary: 38x51 mm (± 2 mm), w pojedynczym bloczku nie mniej niż 100 karteczek, w opakowaniu 3 bloczki
	opak.
	10
	
	

	5
	Kostka samoprzylepna/ bloczek klejony 76x76 mm
	Kostka samoprzylepna/ bloczek karteczek samoprzylepnych, klejone wzdłuż jednego boku, w kolorze żółtym lub w różnych kolorach, 76x76 mm (± 2 mm), w bloczku zawierającym nie mniej niż 100 karteczek
	opak.
	10
	
	

	6
	Papier do drukarek i kopiarek A4
	Papier do drukarek i kopiarek, biały, o gramaturze 80 g/m² ± 3 g/m², format A4, białość nie mniej niż 153 CIE, w ryzach po 500 kartek
	opak.
	3
	
	

	7
	Koszulki na dokumenty
	Koszulki na dokumenty krystaliczne, gładkie, wykonane z folii PP, format A4, o grubości 40-50 mic., otwierane z góry, w opakowaniu zbiorczym 100 szt.
	opak.
	20
	
	

	8
	Koszulki poszerzane na dokumenty
	Koszulki z poszerzonym brzegiem do przechowywania dokumentów formatu A4 , wykonane z folii PP o grubości nie mniej niż 100 mic., otwierane od góry, z możliwością wpięcia do segregatora, łącznie 100 szt.
	opak.
	2
	
	

	9
	Tusz do pieczątek (czarny)
	Tusz wodny do stempli ręcznych i samotuszujących z gumową i polimerową płytką stemplującą, uniwersalny, w butelce o pojemności 25ml, posiada  końcówkę ułatwiającą nasączanie poduszek oraz nakrętką w kolorze tuszu. Kolor tuszu czarny 
	szt.
	1
	
	

	10
	Tusz do pieczątek (czerwony)
	Tusz wodny do stempli ręcznych i samotuszujących z gumową i polimerową płytką stemplującą, uniwersalny, w butelce o pojemności 25ml, posiada  końcówkę ułatwiającą nasączanie poduszek oraz nakrętką w kolorze tuszu. Kolor tuszu czerwony
	szt.
	1
	
	

	11
	Segregator biurowy A4 grzbiet 75 mm
	Segregator wykonany z tektury, zabezpieczony folią polipropylenową, format A4, grzbiet o szerokości 75 mm (± 5 mm), z etykietą grzbietową i metalową dźwignią z dociskiem, 10 szt., preferowane kolory: granatowy/niebieski, zielony, czerwony, czarny
	szt.
	10
	
	

	12
	Przekładki do segregatorów
	Przekładki do segregowania dokumentów wykonane z kolorowego kartonu, o wymiarach ok. 105 x 240 cm z perforacją dopasowaną do segregatora, w opakowaniu 100 sztuk (preferowany mix kolorów)
	opak.
	5
	
	

	13
	Teczka do podpisu 10 k.
	Teczka do podpisu, format A4, grzbiet harmonijkowy, 10-12 wewnętrznych przegródek, każda przegródka  posiadająca  otwór  do podglądu jej zawartości, twarda oprawa, preferowany kolor ciemny (np. czarny/ granatowy)
	szt.
	1
	
	

	14
	Teczka do podpisu 20 k.
	Teczka do podpisu, format A4, grzbiet harmonijkowy, 18-20 wewnętrznych przegródek, każda przegródka  posiadająca  otwór  do podglądu jej zawartości, twarda oprawa, preferowany kolor ciemny (np. czerwony/ ciemnozielony)
	szt.
	2
	
	

	15
	Pendrive
	Przenośna pamięć typu flash (pendrive), o pojemności nie mniejszej niż 32 GB, USB 3.0, szybkość odczytu ok. 130-150 MB/s, z uchwytem do przymocowania do breloka
	szt.
	2
	
	

	16
	Baterie AA
	Baterie alkaliczne AA w kształcie walca o średnicy ok. 1,4 cm, uniwersalne do zewnętrznego zasilania urządzeń, opakowanie nie mniej niż 8 szt.
	szt.
	2
	
	

	17
	Baterie AAA
	Baterie alkaliczne AAA w kształcie walca o długości ok. 44,5 mm, średnicy ok. 10,5 mm, uniwersalne do zewnętrznego zasilania urządzeń, opakowanie nie mniej niż 10 szt.
	szt.
	2
	
	

	18
	Cienkopisy kolorowe
	Cienkopis z końcówką fibrową o grubości linii pisma ok. 0,4 mm. Obudowa plastikowa, zatyczka w kolorze tuszu. Końcówka plastikowa oprawiona w metal, wkład piszący odporny na zasychanie - pozostawiony bez skuwki nie zasycha przez długi czas. W komplecie min. 10 kolorów.
	opak.
	4
	
	

	19
	Automatyczny długopis z wymiennym wkładem
	Automatyczny długopis z niklowanymi elementami i wymiennym wkładem, ergonomiczny uchwyt z mechanizmem chowania wkładu, metalowa obudowa może zawierć elementy wykonane z plastiku, wyposażony w metalowy klip. Wkład zapewniający gładką i równą linię pisania, grubość linii pisania ok 0,1 - 0,8 mm, linia pisania nie mniej niż 1000 m + wkłady wymienne łącznie 10 szt. z tuszem niebieskim
	szt.
	10
	
	

	20
	Przedłużacz/ listwa przepięciowa pięciu urządzeń
	Przedłużacz / listwa przepięciowa pięciu urządzeń, długość 5 m, podświetlany wyłącznik, wygodny automatyczny bezpiecznik, cztery możliwe kierunki ułożenia sznura sieciowego,  konstrukcja z wysokiej jakości niepalnego tworzywa
	szt.
	3
	
	

	21
	Nóż do cięcia papieru
	Nóż przeznaczony do cięcia papieru, kartonu i materiałów pakowych, wysuwane ostrze z możliwością odłamywania części, blokada unieruchamiająca ostrze, obudowa wykonana z wytrzymałego plastiku, wyposażony w gumową rękojeść,  stalowa prowadnica ostrza, magazynek mieszczący dodatkowe ostrza suwaka, umożliwiająca błyskawiczne wysunięcie zużytego ostrza z prowadnicy, szerokość ostrza: ok 18 mm długość ostrza ok: 100 mm  
	szt.
	1
	
	

	22
	Ostrza do noża 18 mm
	Ostrza do noża, szerokość ostrza ok: 18 mm, długość ostrza ok: 100 mm. Opakowanie nie mniej niż 10 sztuk. 
	szt.
	1
	
	

	23
	Automatyczny długopis żelowy z wymiennym wkładem
	Długopis żelowy z wymiennym wkładem, ergonomiczny, gumowy uchwyt z mechanizmem chowania wkładu, zapewniający gładką i równą linię pisania, grubość linii pisania ok 0,2- 0,35 mm, linia pisania nie mniej niż 1000 m, z tuszem niebieskim
	szt.
	30
	
	

	24
	Klipy do papieru 19 mm
	wykonane z metalu sprężyste klipy do papieru o szerokości  19 mm  (± 1 mm), w opakowaniu co najmniej 12 szt.
	opak.
	10
	
	

	25
	Klipy do papieru 25 mm
	wykonane z metalu sprężyste klipy do papieru o szerokości  25 mm  (± 1 mm), w opakowaniu co najmniej 12 szt.
	opak.
	10
	
	

	26
	Kklipy do papieru 32 mm
	wykonane z metalu sprężyste klipy do papieru o szerokości  32 mm  (± 1 mm), w opakowaniu co najmniej 12 szt.
	opak.
	5
	
	

	27
	Klipy do papieru 51 mm
	wykonane z metalu sprężyste klipy do papieru o szerokości  51 mm  (± 1 mm), w opakowaniu co najmniej 12 szt.
	opak.
	5
	
	

	28
	Kalendarz na 2020 r. (stojący)
	Kalendarz stojący biurkowy poziomy ze spiralką, format A5, miesiąc na jednej stronie
	opak.
	3
	
	

	29
	Pudełko do archiwizacji dokumentów
	Pudełko archiwizacyjne, tekturowe, składane, o formacie A4. Posiada miejsce do opisu zawartości na grzbiecie i bocznej ściance. Pudło można ustawiać w regale lub wkładać je do kontenerów. Szerokość nie mniej niż 100 mm. Preferowany kolor zielony
	opak.
	11
	
	

	30
	Teczki papierowe białe wiązane 
	Teczka A4 kartonowa wiązana biała, gramatura 250 g/m2  (± 10), przeznaczona na dokumenty formatu A4, opakowanie nie mniej niż 50 szt.
	opak.
	4
	
	

	31
	Podajnik do taśmy klejącej
	Podajnik do taśmy klejącej, z gilotyną, wygodny uchwyt z obcinaczem, wykonany z wytrzymałego tworzywa sztucznego, pozasiada stabilną antypoślizgową podstawę, przeznaczony do trzymania rolek taśmy o maks. rozmiar taśmy: 19 x 33 mm 
	szt.
	1
	
	

	32
	Pinezki do tablicy korkowej beczułki
	Pinezki do tablicy korkowej beczułki, posiadające trzpień wykonany ze stali nierdzewnej i kolorowe, plastikowe główki. długość ostrza ok 11mm, długość całkowita ok 23mm, mix kolorów, w opakowaniu co najmniej 50 sztuk
	opak.
	5
	
	

	33
	Kalendarz trójdzielny wiszący na 2021
	Kalendarz w układzie pionowym  wymiarach min. szerokość: 310 mm x wysokość 730 mm. Kalendarz musi zawierać trzy odrębne kalendaria jednomiesięczne (miesiąc bieżący, poprzedni i następny). Kalendaria muszą uwzględniać język polski,  w środkowym kalendarium, musi posiadać plastikowy pasek z przesuwanym okienkiem do zaznaczania bieżącego dnia. Główka i placki kalenadarza gramatura min. 270g/m2.
	szt.
	2
	
	



B. Część II
oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia w części II na warunkach określonych przez Zamawiającego oraz zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia za łączną  (wraz z należnym podatkiem VAT) cenę ofertową brutto: ………………………….. zł 
( słownie………………………………………………………………………………………….)


W tym następujące ceny jednostkowe: 
Proszę wypełnić wszystkie pozycje w tabeli

	Zestaw II (zamówienie w ramach zadania nr II.3 + III.1)

	Lp.
	Nazwa artykułu
	Opis artykułu
	j.m.
	Ilość (A)
	Cena jedn. brutto (B)
	Łączna kwota brutto (A*B=C)

	1
	Papier do drukarek i kopiarek A4
	Papier do drukarek i kopiarek, biały, o gramaturze 80 g/m², format A4, w ryzach po 500 kartek, białość nie mniej niż 153 CIE
	szt. 
	5
	
	

	2
	Koszulki na dokumenty
	Koszulki na dokumenty krystaliczne, gładkie, wykonane z folii PP, format A4, o grubości 40-50 mic., otwierane z góry, w opakowaniu zbiorczym 100 szt.
	opak.
	15
	
	

	3
	Papier fotograficzny
	Papier fotograficzny, błyszczący, w formacie A4, o gramaturze nie mniejszej niż 170g, szybkoschnący umożliwiający zadruk na drukarce atramentowej i laserowej, wodoodporny, gwarantujący zachowanie żywych nieblaknących kolorów, min. 20 ark w opakowaniu
	opak.
	4
	
	

	4
	Zakreślacz
	Zestaw zakreślaczy fluorescencyjnych z tuszem na bazie wody, szerokość pisania ok. 2-5 mm, duża odporność na zasychanie, możliwość pisania na wszystkich rodzajach papieru, w opakowaniu min. 4 fluorescencyjne kolory
	opak.
	5
	
	

	5
	Foliopis wodoodporny
	Foliopis wodoodporny, do opisywania płyt CD/DVD oraz  przedmiotów o gładkich powierzchniach, szybkoschnący, nie rozmazujący się tusz, nie wysycha przez długi czas  pozostawiony bez zatyczki, preferowany kolor czarny, grubość linii pisania do 1 mm
	szt.
	5
	
	

	6
	Taśma klejąca dwustronna
	Taśma dwustronnie klejąca z emulsyjnym klejem akrylowym, warstwa klejąca przeźroczysta, szerokość rolki 38 mm (±1mm) , długość nie miej niż 10 m
	szt.
	4
	
	

	7
	Taśma pakowa
	Taśma pakowa, odporna na rozdarcia, dobrze przykleja się do rożnych powierzchni, wymiary 48mm (±2mm), w rolce co najmniej 50 m długości
	szt.
	6
	
	

	8
	Segregator biurowy A4 grzbiet 50 mm
	Segregator wykonany z tektury, zabezpieczony folią polipropylenową, 2 ringowy, format A4, grzbiet o szerokości 50mm (± 5 mm), z etykietą grzbietową, wszystkie szt. w jednym kolorze, preferowane kolory: czarny, granatowy, czerwony lub zielony
	szt.
	5
	
	

	9
	Segregator biurowy A4 grzbiet 75 mm
	Segregator wykonany z tektury, zabezpieczony folią polipropylenową, 2 ringowy, format A4, grzbiet o szerokości 75 mm (± 5 mm), z etykietą grzbietową i metalową dźwignią z dociskiem, 20 szt., w dwóch kolorach - po 10 szt. w danym kolorze, preferowane kolory: granatowy/niebieski, zielony, czerwony, czarny
	szt.
	10
	
	

	10
	Dziurkacz
	Metalowy dziurkacz do papieru z antypoślizgową podstawką z plastiku i pojemnikiem na odpadki, wyposażony w precyzyjny ogranicznik formatu z okienkiem do jego podglądu, dziurkuje minimum 80 kartek (papier 80 g/m²), odległość między dziurkami 8 cm
	szt.
	1
	
	

	11
	Zszywacz mocny ze zszywkami 
	zszywacz o metalowej konstrukcji, z systemem płaskiego zaginania zszywek, zszywa nie mniej niż 60 kartek, w komplecie z pasujące mocne zszywki w opak. Nie mniej niż 1000 szt. – 2 op. Zszywek
	szt.
	1
	
	

	12
	Długopis niebieski
	Długopis biurowy w transparentnej obudowie pozwalającej na kontrolę zużycia tuszu we wkładzie. Szczelna zatyczka z klipsem zapobiegająca wysychaniu tuszu, kolor atramentu niebieski. Szerokość linii pisania: max 0,3 mm . Długość lini pisania min. 1300 m.
	szt.
	30
	
	

	13
	Długopisy
	Długopis w transparentnej obudowie pozwalającej na kontrolę zużycia tuszu we wkładzie i profilowanym uchwytem z antypoślizgowymi żłobieniami. Wyposażony w szczelną zatyczkę z klipsem zapobiegająca wysychaniu tuszu,  z szybkoschnącym niebieskim tuszem na bazie oleju. Końcówka wykonana z twardej kulki np. z węglika wolframu o grubości do 0,7 mm. Szerokość linii pisania: max 0,3 mm. Długość linii pisania min. 1700 m.
	szt.
	30
	
	

	14
	Sznurek jutowy
	Sznurek jutowy naturalny, do pakowania, średnica sznurka co najmniej 2mm, długość co najmniej 15m
	szt.
	5
	
	

	15
	Zestaw kolorowych tonerów do drukarki 
	Zestaw oryginalnych tonerów w kolorach: Black, Cyan, Magenta, Yellow odpowiednich dla urządzenia wielofunkcyjnego HP PageWide Pro MFP 477dw. Wydajność tonerów: Black ±10 000 stron, Cyan ±7 000 stron, Magenta ±7 000 stron, Yellow ±7 000 stron
	opak.
	1
	
	

	16
	Kalendarz na 2021 r. (książkowy)
	Kalendarz książkowy, twarda oprawa, format A5, z zakładką, miejsce na notatki i spis telefonów, układ: dzień roboczy na jednej stronie, sobota i niedziela razem na jednej stronie, skrócone kalendarze na 2020, 2021 i 2022 r.
	szt.
	3
	
	

	17
	Segregator biurowy A4 grzbiet 50 mm
	Segregator wykonany z tektury, zabezpieczony folią polipropylenową, 2 ringowy, format A4, grzbiet o szerokości 50mm (± 5 mm), z etykietą grzbietową, wszystkie szt. w jednym kolorze, preferowane kolory: czarny, granatowy, czerwony lub zielony
	szt.
	5
	
	

	18
	Segregator biurowy A4 grzbiet 75 mm
	Segregator wykonany z tektury, zabezpieczony folią polipropylenową, 2 ringowy, format A4, grzbiet o szerokości 75 mm (± 5 mm), z etykietą grzbietową i metalową dźwignią z dociskiem, 20 szt., w dwóch kolorach - po 10 szt. w danym kolorze, preferowane kolory: granatowy/niebieski, zielony, czerwony, czarny
	szt.
	20
	
	

	19
	Spinacze krzyżowe 
	Spinacze krzyżowe, galwanizowane, plikowe, o wymiarach 41 mm (±1mm) w opak.50 szt.
	opak.
	3
	
	

	20
	Papier samoprzylepny/ etykiety samoprzylepne w formacie A4
	Papier samoprzylepny / etykiety samoprzylepne, kolor biały matowy, w formacie A4 (210 x 297 mm), gramatura: 120 g/m² (± 10), z przeznaczeniem na: naklejki, etykiety, wlepki - itp. Papier z jednej strony posiada warstwę do drukowania z drugiej strony pokryty warstwą ochronną, z możliwością drukowania na drukarkach atramentowych i laserowych. Opakowanie min. 20 ark.
	opak.
	1
	
	

	21
	Pendrive
	Przenośna pamięć typu flash (pendrive), o pojemności nie mniejszej niż 64 GB, USB 3.0, szybkość odczytu min.100 MB/s, z uchwytem do przymocowania do breloka
	szt.
	2
	
	








Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć przedmiot dostawy do siedziby Zamawiającego wskazanej w umowie. 
[bookmark: _GoBack]Oświadczamy, że:
· akceptujemy wszystkie postanowienia zapytania ofertowego i istotnych postanowień umowy bez zastrzeżeń,
· w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia i realizacji przyszłego świadczenia umownego,
· uważam (-y) się za związanego (-ych) ofertą przez okres 30 dni od daty składania ofert  
· w razie wybrania mojej (naszej) oferty zobowiązuję (-my) się do podpisania umowy na warunkach zawartych w projekcie umowy, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego,
· zobowiązuję (-my) się do wykonania zamówienia za wynagrodzenie podane w formularzu oferty,
· oferowane produkty są zgodne z zapytaniem i spełniają określone tam wymogi 
· Wykonawca jest/nie jest podatnikiem podatku VAT*,

 Oświadczenie RODO
Oświadczam(y), że wypełniłem(liśmy) obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO¹ wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem(liśmy) w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.
UWAGA! W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (należy usunąć treść oświadczenia np. poprzez jego wykreślenie).

........................... dnia................... 2020 r.			
……………………………………………
                                                                                                  		        (podpis i imienna pieczątka osoby
                                                                                                           		 upoważnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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