REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

Wydziot Ochrony Przyrody i Obszaréw Notura 2000

Znak sprawy: CH.082.42.2020.MKI

Krakéw, 3 wrzesnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

,» Realizacja zaméwien publicznych oraz obstuga prawna projektu: Ochrona zagroZonych
gatunkow i siedlisk chronionych w ramach sieci Natura 2000 w Matopolsce”

W ramach zadania nr 27 w HRP: ,,Zlecenie obslugi zamoéwien publicznych i obslugi prawnej” w
projekcie nr POIS.02.04.00-00-0180/16 pn.: ,,Ochrona zagrozonych gatunkow i siedlisk chronionych w
ramach sieci Natura 2000 w Matopolsce” (realizowanym przez Regionalng Dyrekcje Ochrony
Srodowiska w Krakowie w ramach dzialania 2.4. 0§ priorytetowa II Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 — 2020.)

do ktorego maja zastosowanie majg przepisy:
o  Regulaminu udzielania zamowien publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiska w
Krakowie

Nazwa i adres Zamawiajacego:

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

ul. Mogilska 25, 31-542 Krakéw
tel. 12 61 98 120, 12 61 98 121, fax: 12 61 98 122

www.krakow.rdos.gov.pl

e-mail: sekretariat.krakow@rdos.gov.pl

Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie - Polska Fundusz Spojrso'.(-


http://www.krakow.rdos.gov.pl/
mailto:sekretariat.krakow@rdos.gov.pl

. Informacje ogdlne.

Adres strony internetowej na ktorej dostgpne jest zapytanie ofertowe : http://bip.krakow.rdos.gov.pl/
w dziale ,,Zamowienia publiczne”.

Przedmiotem zamowienia jest:

e przygotowania i przeprowadzenia, w imieniu i na rzecz Zamawiajacego, zgodnie z art. 15 ust.
4 pkt. 3) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamo6wien publicznych ( tj . Dz. U. z 2019
poz. 1843), zwanej dalej ustawa, planowanych postegpowan o udzielenie zamodwienia
publicznego ( wykaz w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego), w oparciu 0 przepisy ustawy;

e przygotowania i przeprowadzenia procedur wytonienia wykonawcéw zamdéwienia o wartosci
ponizej progdw stosowania ustawy zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014 — 2020 oraz zgodnie z wewngtrznym regulaminem Zamawiajacego.

e Ogodlnego doradztwa prawnego w =zakresie realizowanych uméw zawartych w wyniku
przeprowadzonych postepowan. Szacowany termin zakonczenia realizacji umow zawartych w
wyniku przeprowadzonych procedur wrzesnia 2021 r.

Opis przedmiotu zaméwienia w oparciu o Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV): 79111000-5

(Ustugi w zakresie doradztwa prawnego).

Zamawiajacy zastrzega, ze wskazane w zalaczniku nr 1 do zapytania ofertowego —wykaz
zamoéwien:
e ilosci i tryby postepowan, za zgoda Zamawiajacego, moga ulec zmianie
(inny tryb postepowania, polaczenie lub podzielenie poszczeg6élnych zaméwien )

e postepowania oznaczone zostaly jako unijne, poniewaz zgodnie z Planem zamoéwien
publicznych Zamawiajacego, zostaly oszacowane zgodnie z obowiazujacymi
przepisami i stanowia zamowienie udzielane w czesSciach.

Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest wszczal procedur¢ W sprawie zamoOwienia
publicznego w terminie wskazanym w zataczniku nr 1, jednak nie pozniej niz w terminie 7 dni
kalendarzowych od daty przekazania zlecenia przez Zamawiajacego.

Zakres ustugi obejmuje w szczegdlnosci:

— weryfikacj¢ pod wzgledem formalno-prawnym przygotowanych przez Zamawiajacego: Opisu
przedmiotu zamdwienia, ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia

— wybor trybu postepowania w uzgodnieniu z Zamawiajagcym

— ustalenie warunkéw udzialu w postepowaniu jakie muszg spelnia¢ wykonawcy, przy pomocy
pracownikéw merytorycznych Zamawiajacego

— ustalenie kryteridow oceny ofert, przy pomocy pracownikéw merytorycznych Zamawiajacego

— sporzadzenie wzoru umowy,

— sporzadzenie dokumentacji postgpowania (SIWZ wraz z zalacznikami), uzyskania
zatwierdzenia przez Zamawiajgcego przygotowanej przez Wykonawce kompletnej SIWZ
z zatgcznikami;

— sporzadzenie i wyslanie do odpowiedniego publikatora w imieniu Zamawiajacego ogloszenia o
zamoOwieniu,

— sporzadzenie w imieniu Zamawiajacego odpowiedzi na pytania pod wzgledem formalno-
prawnym do SIWZ,

— sporzadzenie w imieniu Zamawiajacego modyfikacji, zmiany SIWZ,

— sporzadzenie oraz umieszczanie w odpowiednim publikatorze w imieniu Zamawiajacego
ogloszen o zmianie ogloszenia o zamdwieniu,

— sporzadzenie w imieniu Zamawiajagcego odpowiedzi na informacje wniesione przez
Wykonawcow na czynnosci podjete lub zaniechane przez Zamawiajacego,

— udzielanie wyjasnien Zamawiajacemu w sprawie przygotowanych dokumentow,
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— udzial w pracach komis;ji przetargowe;j,

— badanie i ocena ofert w zakresie formalno-prawnej oceny,

— sporzadzenie w imieniu Zamawiajacego ustawowo wymaganych pism (m.in. wezwan,
zawiadomien, informacji) kierowanych w toku badania i oceny ofert,

— sporzadzenie 1 wysylka w imieniu Zamawiajacego rozstrzygnigcia postgpowania,
zawiadomienie Wykonawcow,

— przygotowywanie na biezaco protokotu z postepowania,

— sporzadzenie umowy z wybranym wykonawca,

— sporzadzenie ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia oraz publikacja w odpowiednim
publikatorze.

— realizowanie umowy poprzez przygotowanie wszelkich dokumentow wynikajacych w toku
postgpowan, udzielanie opinii w formie telefonicznej, pisemnej, e-mailowej
oraz na spotkaniach bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego (przewiduje si¢ co najmniej 1
spotkanie, kazdorazowo w okresach poprzedzajacych wszczgcie postgpowania oraz w razie
potrzeby na wezwanie Zamawiajacego na kazdym etapie trwania procedury);

— sporzadzenie ekspertyz, analiz i opinii, opiniowanie mozliwosci wprowadzenia zmian do
zwartych uméw w sprawie zamowienia publicznego wraz z przygotowaniem aneksu do umowy.

— sporzadzanie odpowiedzi na zlozone odwotania lub innych pism i reprezentowanie
Zamawiajacego przed Krajowa Izba Odwotawcza, w zakresie wynikajacym z toku w/w
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego,

— reprezentowanie w postepowaniu sadowym, wraz ze sporzadzeniem skargi lub odpowiedzi na
skarge lub innego pisma procesowego, w zakresie wynikajacym z toku w/w postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

— przygotowywanie opinii, ekspertyz, analiz, odpowiedzi na wnioski kontrolne Instytucji
Wdrazajacej W Projekcie w zakresie zgodnosci z Ustawa i Wytycznymi, przygotowanych i
przeprowadzonych postgpowan

Zamawiajacy udostgpni W terminie ustalonym przez Strony wszelkie informacje i dokumenty
wnioskowane przez Wykonawce i niezbedne dla wykonania danej ustugi.

Zamawiajacy udzieli stosownego petlnomocnictwa do przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego w imieniu Zamawiajacego.

Okres zwigzania Wykonawcy ztozong oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Wzoér umowy zawiera zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do Uniewaznienia procesu wyboru oferty.

Okres realizacji ustugi: od daty zawarcia umowy do 30 wrzeénia 2021 r.

Zamawiajacy prowadzac postgpowanie odwota sie do przepisow ustawy, w szczegdlnoSci
w zakresie:

a) o$wiadczen i dokumentoéw — do art. 26 ust. 3, 3a i 4 ustawy

b)  wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie — art. 23 ustawy

c)  mozliwosci wyjasniania razaco niskiej ceny — odpowiednio do art. 90 ustawy,
d)  wyjasnienie tresci ofert, omytki — do art. 87 ustawy,

e) informacji o wyniku postepowania — do art. 92 ustawy,

f) odrzucenia oferty z art. 89

1. Warunki udzialu w postepowaniu.

1.

W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktorzy:

1.1 nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-
23 ustawy (tzw. przestanki wykluczenia obligatoryjne) oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1-2, pkt.4), pkt.
8) ustawy

1.2 spelniajg warunki udzialu w postepowaniu, dotyczace:



1.2.3.zdolnosci technicznej lub zawodowej:
1.2.3.1. minimalne warunki dotyczace do$wiadczenia: \Wykonawca w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, zrealizowal: co najmniej 2 uslugi polegajace na
przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego:

- kazde z postgpowan przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego w rozumieniu przepisOw ustawy,
a
- €O najmniej jedno z nich przygotowano i przeprowadzono w oparciu o0 przepisy
obowigzujace dla postgpowan, ktéorych warto§¢ zamowienia przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy.
- co najmniej jedno obejmowato za przedmiot zamowienia roboty budowlane i
przeprowadzone zostalo w oparciu o przepisy ustawy dotyczace postepowan na roboty
budowlane

1.2.3.2. minimalne warunki dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia —
o kwalifikacjach zawodowych, doswiadczeniu niezbednym do wykonania zamowienia,
odpowiadajacym warunkom okre§lonym — wykonawca skieruje do realizacji
zamoéwienia, co najmniej: jedng osobe — specjaliste ds. zamowien, ktora:

e przygotowala i przeprowadzita co najmniej 4 postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego, gdzie :

- kazde z postgpowan przeprowadzono w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego w rozumieniu przepisoOw ustawy,

- CO najmniej 2 przygotowano i przeprowadzono w oparciu o przepisy obowiazujace dla
postgpowan, ktorych warto$¢ zamowienia przekracza kwoty okre§lone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy,

-kazde przygotowano i przeprowadzono po wprowadzeniu przepisow Ustawy z dnia 22
czerwca 2016 r. 0 zmianie ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz niektorych
innych ustaw (Dz.U. z 2016 r. poz. 1020).

- co najmniej 2 miaty za przedmiot zamowienia roboty budowlane oraz przygotowano
i przeprowadzono je w oparciu 0 przepisy ustawy dotyczace postepowan na roboty
budowlane ,

e posiada doswiadczenie w wystepowaniu przed KIO co najmniej 2 razy w okresie
ostatnich 5 lat przed ztozeniem oferty
Ocena spetniania powyzszych warunkow udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuty:

»Spelnia — nie spelnia”.
I11. Podstawy wykluczenia z postepowania.

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, o ktorym mowa w art. 24 ust.1 pkt.12-23
ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1-2, pkt.4), pkt. 8) ustawy, z zastrzezeniem art. 24 ust. 7- 10 ustawy.

2. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucong.

IV. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
oraz spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu.


https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/nowelizacja-ustawy-pzp-z-dnia-22-czerwca-2016-r./ustawa-z-dnia-22-czerwca-2016-r.-o-zmianie-ustawy-prawo-zamowien-publicznych-oraz-niektorych-innych-ustaw-dz.u.-z-2016-r.-poz.-1020
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/nowelizacja-ustawy-pzp-z-dnia-22-czerwca-2016-r./ustawa-z-dnia-22-czerwca-2016-r.-o-zmianie-ustawy-prawo-zamowien-publicznych-oraz-niektorych-innych-ustaw-dz.u.-z-2016-r.-poz.-1020
https://www.uzp.gov.pl/baza-wiedzy/nowelizacja-ustawy-pzp-z-dnia-22-czerwca-2016-r./ustawa-z-dnia-22-czerwca-2016-r.-o-zmianie-ustawy-prawo-zamowien-publicznych-oraz-niektorych-innych-ustaw-dz.u.-z-2016-r.-poz.-1020

Dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia

1. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty aktualne na dzien skladania ofert —
oswiadczenie o spetnieniu warunku udziatu w postepowaniu oraz o nie podleganiu wykluczeniu
z powodow wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1-2, pkt.4), pkt.
8) ustawy.
Oéwiadczenie nalezy zlozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 3 do zapytania
ofertowego.

2. W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow, dokumenty
potwierdzajace brak podstaw do wykluczenia sktada kazdy z wykonawcdw wspoélnie ubiegajacych
si¢ o zamowienie. O$wiadczenie, o ktorym mowa w pkt. 1 niniejszej sekcji potwierdza brak
podstaw wykluczenia i spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w ktorym kazdy
z Wykonawcoéw wykazuje spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu.

Dokumenty potwierdzajace spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu

3. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu Wykonawca oprocz
oswiadczenia o spetnieniu warunkéw udzialu, o ktorym mowa w sekcji IV pkt. 1, sktada
wraz z ofertg nast¢pujgce dokumenty:

a. wykaz wykonanych ustug, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
ajezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane. Wzor
wykazu stanowi Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego;

b. wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia publicznego,
W szczegolnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
kwalifikacji zawodowych, uprawnien, doswiadczenia niezbednych do wykonania zamoéwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami. Wzér wykazu stanowi Zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

V. Sposob przygotowania oferty. Sposob obliczenia ceny.

1. Oferte sktada si¢ na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna zawiera¢ co najmnie;j:

a. Wskazanie jednostkowych cen brutto za przygotowanie i przeprowadzenie kazdego z
postepowan wskazanych w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego wraz z doradztwem
prawnym, o ktorym mowa w sekcji I zapytania.

b. wskazanie ceny brutto (VAT, jezeli Wykonawca nie jest ptatnikiem VAT, w Formularzu
ofertowym zamiast stawki podatku VAT wpisuje formulg: ,,nie jestem ptatnikiem podatku
VAT ) za calo$¢ zamdwienia, stanowigcg sume powyzszych cen jednostkowych.

Cena musi uwzgledniaé wszystkie wymagania okreslone w sekcji | zapytania oraz zatgcznika nr 6
istotne postanowienia umowy, uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji ustugi.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w polskich zlotych.
Cena musi by¢ podana z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
3. Kazdy z Wykonawcow moze przedstawi¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim. W wypadku zlozenia w ofercie dokumentow
W jezyku innym niz polski, sktadane sg wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekScie oferty musza by¢ parafowane i datowane wlasnorgcznie
przez osobg¢ podpisujaca oferte.
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Oferta wraz z pozostatymi zatgcznikami i wszystkimi wymaganymi dokumentami, powinna by¢
podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
(podpisana winna by¢ kazda strona niosgca tre$¢), zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy.
Jezeli oferta bedzie podpisana przez pelnomocnikow, Wykonawca powinien dotaczy¢ do oferty
petnomocnictwa, z tresci ktorych wynika umocowanie do podpisania oferty przez petnomocnikow.

Oferty nalezy sklada¢ w formie elektronicznej — w postaci skanow podpisanych dokumentéw
wyslanych pod wskazany ponizej adres e-mail Zamawiajacego;
izabela.znamirowska.krakow@rdos.gov.pl, do 11.09. 2020 r. do godz. 11.00.

Kryteria oceny ofert

cena brutto za calo$¢ zamowienia z waga 100 % (gdzie 1% = 1 pkt), obliczony w nastgpujacy
sposob:

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta niepodlegajaca odrzuceniu z najnizsza cena.

Komunikacja w postepowaniu.

Wykonawca moze zwrdécié si¢ do Zamawiajacego 0 wyjasnienie tre$ci dokumentacji przetargowe;j-
ogloszenie zapytanie ofertowe wraz z zatacznikami. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwtocznie,
jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert pod warunkiem ze wniosek
0 wyjasnienie wptynat do zamawiajacego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek 0 wyjasnienie tresci dokumentacji przetargowej wplynat po uptywie terminu
sktadania wniosku, o ktorym mowa w pkt. 1 niniejszej sekcji, lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie
terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu
poprzedzajacym.

W przypadku wniesienia zapytania dotyczacego postepowania, tre§¢ zapytan wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy zamieSci na swojej stronie internetowej http://bip.krakow.rdos.gov.pl/ w dziale
»,Zamowienia publiczne.

W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢
tres¢ niniejszej dokumentacji . Zmiang Zamawiajacy udostepni takze na stronie internetowej
http://bip.krakow.rdos.gov.pl/ w dziale ,,Zamoéwienia publiczne”.

Korespondencje ~w  formie elektronicznej nalezy  przesyla¢ na adres e-mail:
Izabela.Znamirowska.krakow@rdos.gov.pl.

Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postgpowania:
Izabela Znamirowska, e-mail: 1zabela.Znamirowska.krakow@rdos.gov.pl.

Zalaczniki do zapytania :

Zalacznik nr 1 wykaz zaméwien

Zalacznik nr 2 Formularz oferty

Zalacznik nr 3 Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spelnieniu warunkow
Zalacznik nr 4 Wykaz ushug

Zalacznik nr 5 Wykaz osob

Zalacznik nr 6 Istotne postanowienia umowy
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Zalacznik nr 1- Wykaz zamowien

L.p.

Nazwa zamoéwienia:

Prawdopodobny
tryb zamowienia:

Przewidywana
wartos¢
udzielanego
zamoOwienia:

Przewidywany
termin
wszczgcia:

zlecenie nadzoru
przyrodniczo-
merytorycznego w
zakresie czynnej ochrony
nietoperzy i ich siedlisk

Przetarg unijny

41528,45 7t

VI-1X 2020 r.

zlecenie robot
budowlanych na
przeprowadzenie
remontu dachu kosciota
w Lacku

Przetarg krajowy

ok 1500000,00
7t

VI-1X 2020 r.

zlecenie robot
budowlanych
dotyczacych budowy
drewnianej platformy na
guano (w obiekcie
klasztoru) wraz z
wymiang okien
stanowigcych wloty dla
nietoperzy w kompleksie
klasztornym Ojcow
Cystersow W
Szczyrzycu.

Przetarg krajowy

ok 380 000,00zt

IX-X'2020 .

inspektora
nadzoru budowlanego
dla  remontu  dachu
obiektu kosciota w Lacku

wylonienie

Przetarg krajowy

25 000,00 zt

VI-1X 2020 r.

wylonienie inspektora
nadzoru budowlanego
dla budowy drewnianej
platformy na guano oraz
wymiany okien
stanowiacych wloty
nietoperzy na stanowisko
w kompleksie
klasztornym Ojcow

Przetarg krajowy

25 000,00 zt

IX-X'2020 .




Cystersow W

przyrodniczy)

ochronnych (monitoring

Szczyrzycu.
6. zlecenie wykonania | Przetarg krajowy | 26 280,00 zt IX 2020 r.
pakietow promocyjno —
informacyjnych
7. optymalizacja Przetarg krajowy | 52 423,80 IX-X'2020 .
oswietlenia
stanowisk nietoperzy
8. Organizacja konferencji Przetarg 20 000,00 zt 2020/2021 r,
krajowy/ustuga
spoleczna
9. Sporzadzenie Rozeznanie 10 000,00 zt 2020/2021 r,
informacyjnych rynku
pamiatkowych
miejscach realizacji
infrastrukturalnych
dziatan projektu
10. | zlecenie wykonania | Przetarg unijny 10 000,00 zt 2020/2021 r,
oceny skutecznosci
prowadzonych

Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska w Krakowie

Rafat Rostecki

/podpisano elektronicznie/




