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SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

sZakup materialow biurowych na potrzeby projektu nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. Inwentaryzacja cennych
siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkéw wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenie Banku Danych
0 Zasobach Przyrodniczych”

Zamobwienie o szacunkowej wartosci ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust.
8 Prawa zamé6wien publicznych

paZdziernik 2019 r.

Wspoélny Slownik Zaméwien (CPV):

30190000-7 Rézny sprzet i artykulu biurowe
30197644-2 Papier kserograficzny,

30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow
30125120-8 Toner do fotokopiarek
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1, ZAMAWIAJACY.

Zamawiajacym jest: Regionalna Dyrekeja Ochrony Srodowiska w Krakowie
Adres: ul. Mogilska 25, 31-542 Krakow

Telefon: 12 61-98-120, 12 61-98-121

Faks: 12 61-98-122

Strona internetowa : http://krakow.rdos.gov.pl lub http://bip.krakow.rdos.gov.pl
e-mail: sekretariat.krakow@rdos.gov.pl

REGON 120803536

NIP 676 23 87 006

12.
13.

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA.

Postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych ( tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) — zwanej dalej ,,ustawg
pzp”, o wartosci szacunkowej ponizej kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8
ustawy pzp.

Przedmiotowe zamoéwienia realizowane jest w ramach projektu nr POIS.02.04.00-00-0191/16, pn.:
»Inwentaryzacja cennych siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkéw wystepujacych w ich obrebie oraz stworzenie
Banku Danych o Zasobach Przyrodniczych”. W sprawach nie uregulowanych niniejsza specyfikacja istotnych
warunkow zaméwienia (dalej: SIWZ) badz w sytuacji rozbieznosci zapiséw SIWZ w stosunku do ustawy Prawo
zaméwien publicznych i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie, odpowiednie zastosowanie
inadrzedne znaczenie majg przepisy ustawy i aktow wykonawczych.

Nie zamierza si¢ ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupow.

Nie przewiduje si¢ zawarcia umowy ramowej.

Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem oferty.

Nie przewiduje si¢ zamowiefi, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 7 ustawy pzp.

Nie przewiduje si¢ rozliczenia w walutach obcych.

Nie przewiduje si¢ zwrotu kosztéw udziatlu w postgpowaniu.

Nie przewiduje si¢ udzielania zaliczek.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwo$ci sktadania ofert cze$ciowych.

Zgodnie z trescia art. 24aa ustawy pzp, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania najpierw oceny ofert
a nastgpnie zbadania, czy Wykonawca, ktorego oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza udzial podwykonawcy.

Zgodnie z art. 36b ust. 1 ustawy pzp, Wykonawca wskazuje cze§ci zamoéwienia, ktorych wykonanie
zamierza powierzy¢ podwykonawcom i podaje firmy podwykonawcéw, o ile Wykonawcy sg znane.

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA I JEGO OPIS.

Przedmiotem zamdwienia jest dostawa materialéw biurowych, zgodnie ze szczegdtowy specyfikacja, zawarta
w zalgczniku nr 1 do SIWZ — OPZ. Przedmiot zamdwienia nie zostal podzielony na czesci ze wzgledu na
niewielki zakres.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA,

Wykonawca wykona zamoéwienie w terminie do 10 dni od daty zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego. Termin dostawy jest jednym z kryteriéw oceny ofert. Zamawiajacy nie dopuszeza terminu
realizacji zamoéwienia dluzszego niz 10 dni od dnia podpisania umowy.

1.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY

SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.
O udzielenie zaméwienia mogg si¢ ubiegaé wykonawey, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu:



2.

Z postgpowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sie Wykonawcéw, ktorzy:

— podlegajg wykluczenin na podstawie przepiséw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-22 ustawy pzp,

— podlegajg wykluczeniu na podstawie przepisow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp
(nalezac do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw (tj. Dz.U.2019.369), zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe, chyba ze
wykazg, ze istniejace migdzy nimi powiazania nie prowadza do zaklécenia konkurencji w postgpowaniu
0 udzielenie zaméwienia — do potwierdzenia o§wiadczeniem sktadanym w terminie do 3 dni, liczonym od
dnia ogloszenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji ,,z otwarcia ofert”, o ktérej mowa
w art. 86 ust. 5 ustawy pzp — zalacznik nr 5 do SIWZ.

2) spehiaja warunki udzialu w postepowaniu dotyczace:

a) kompetencji lub uprawniefi do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie szczegétowych warunkéw.

b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy nie precyzuje w tym zakresie szczegétowych
warunkéw.

¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy nie precyzuje w tym zakresie szczegélowych
warunkow.,

Ocena speiania powyzszych warunk6éw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana wg formuly: ,,spelnia — nie
spelnia”.

6. WYKAZ OSWIADCZEN SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CELU WSTEPNEGO
POTWIERDZENIA, ZE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU ORAZ SPEENIA WARUNKI
UDZIALU W POSTEPOWANIU.

W celu wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu w postgpowaniu, do oferty musi

dolgczy¢ aktualne na dzien skiadania ofert o$wiadczenic w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego

w zalgczniku nr 4 do SIWZ. Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze

Wykonaweca nie podlega wykluczeniu.

Wykonawcy moga ubiega¢ si¢ wspélnie o udzielenie niniejszego zam6wienia.

Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zam6wienia ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich

w postgpowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy.

W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ Wykonawcow o udzielenie zaméwienia, do oferty nalezy dolaczyé

pelnomocnictwo sporzadzone w formie pisemnej, okreslajace co najmniej: osobe pelmomocnika, zakres

reprezentacji oraz zawierajace wskazanie postgpowania o udzielenie niniejszego zaméwienia. Pelnomocnictwo
nalezy zalgczy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie.

Sposéb skladania oswiadczefi i dokumentow przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie

zamowienia:

5.1. Dokumenty o braku podstaw do wykluczenia kazdy z Wykonawc6éw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia sktada osobno.

5.2. Dokumenty potwierdzajace spelnienia postawionych przez Zamawiajagcego warunkéw, skladaja
ci z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia, ktérzy odpowiadaja za ich spemienie.

5.3. O$wiadczenia i dokumenty skladane tacznie przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sig
o udzielenie zamdwienia: ofert¢ sklada (podpisuje) pelnomocnik w imieniu wszystkich Wykonawcéw
wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia lub wszyscy Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia na zasadach ogélnych.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca, kt6ry zamierza powierzy¢é wykonanie czesci zaméwienia podwvkonawcom,

w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu, zamiescit

informacje o podwykonawcach w dotaczonym do oferty o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1, sporzadzonym

wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do STWZ.



7. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE
W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA
OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 3 USTAWY PZP:

1. Zamawiajagcy nie wymaga zlozenia przez Wrykonawce szczegdlnych dokumentéw, celem potwierdzenia
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt. 3 ustawy pzp, poza dokumentami wymienionymi w Rozdziale
6 SIWZ.

2. Biorac pod uwage powyzsza regulacj¢ pkt 1, zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy pzp, Zamawiajacy nie bedzie
wzywal Wykonawcy do zlozenia o$wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 25 ust. 1 pkt. 3 ustawy pzp.

8. INNE DOKUMENTY SKEADANE PRZEZ WYKONAWCE.

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy pzp,
Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiajacego informacji, o ktérej
mowa w art. 86 ust. 5 ustawy pzp, zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej — zalacznik nr 5 do SIWZ. Wraz ze zlozeniem
oswiadczenia Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym wykonawca nie prowadza do
zaklécenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia. W przypadku wspélnego ubiegania sie
o zamowienie przez wykonawcow (konsorcjum, spétka cywilna) o§wiadczenie, o ktorym mowa w tym punkcie
sklada kazdy z wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sig 0 zamoéwienie.

2. Pozostale dokumenty, ktore Wykonawca jest zobowiazany zlozy¢ wraz z oferta:

1) wypehiony Formularz ofertowy - zalgeznik nr 2 do SIWZ; i

2) w przypadku zlozenia oferty przez Wykonawcoéw wspélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zaméwienia —
pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcdéw w niniejszym postepowaniu albo reprezentowania
w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego;

3) pemomocnictwo udzielane osobom podpisujacym dokumenty ofertowe, o ile prawo do reprezentowania
Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z dokumentéw rejestrowych — postanowienie
niniejsze stosuje si¢ odpowiednio do reprezentowania Wykonawcy powolanego i funkcjonujacego na
podstawie przepiséw ustaw.

3.  Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamdéwienia (konsorcjum, spotka cywilna) ustanawiaja
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu, albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamoOwienia publicznego. Pelnomocnictwo winno by¢ udzielone przez wszystkich Wykonawcow
wchodzacych w sklad konsorcjum lub spoélki cywilnej oraz zostaé przedlozone w oryginale lub kopii
poswiadczonej notarialnie.

4. W przypadku, gdy zlozona przez Wykonawce kopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci,
co do jej prawdziwosci, Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie pos'wiadczonéj kopii
dokumentu.

5. Dokumenty i o§wiadczenia sporzadzone w jezyku obcym nalezy zlozy¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

6. Pelmomocnictwo udzielone osobie reprezentujacej Wykonawce sktadane przez Wykonawce powinno by¢ zlozone
w oryginale lub kopii pos§wiadczonej notarialnie.

7.  Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamdwienie, ktérych oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg,
przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zamowienia, sa zobowiazani dostarczy¢ Zamawiajgcemu stosowna umowe
regulujaca wspolprace Wykonawcow wspolnie realizujacych zaméwienie, zawierajaca w swojej tre$ci minimum
nastepujace postanowienia:

1) okreslenie celu gospodarczego;

2)  okreslenie, ktory z podmiotow jest upowazniony do wystepowania w imieniu pozostatych przy realizacji ww.
zamoOwienia;

3) oznaczenie czasu trwania wspolpracy Wykonawcow wspdlnie realizujacych zamowienie obejmujgcego
minimum okres realizacji przedmiotu zaméwienia oraz gwarancji i rekojmi;

4) zakaz zmian w umowie bez zgody Zamawiajacego.

9. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ za posrednictwem operatora pocztowego
w rozumieniu ustawy z dnmia 23 listopada 2012 r.- Prawo pocztowe ( Dz.U.2018.2188) osobiscie, za
posrednictwem poslafica lub przy uzyciu §rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18



lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng ( Dz.U.2019.123) — za wyjatkiem oferty oraz oswiadczen
i dokumentéw stanowiacych zalaczniki do oferty.

2. Pisma, wiadomosci, informacje, prosimy kierowa¢ na adres: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska
w Krakowie, ul. Mogilska 25, 31-542 Krakéw, sekretariat pok. 912 ( pigtro IX ). Informacje mozna réwniez
przekazaé poczta elektroniczng na adres: tomasz.rusinek krakow(a rdos.gov.pl

3. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
pomocg $rodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug
droga elektroniczng, kazda ze stron, na zadanie drugiej, niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

4. Oferty oraz o$wiadczenia nalezy zlozy¢ za pomoca poczty tradycyjnej lub osobiscie do sekretariatu RDOS
w Krakowie,

5. Do porozumiewania si¢ z wykonawcami upowaznione sa nastepujace osoby:

1) W sprawach merytorycznych — Pan Grzegorz Zygmunt, tel. 12 619-81-68;
2) W sprawach proceduralnych — Pan Tomasz Rusinek, tel. 12 619-81-63.

10. WADIUM.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong Oferta przez 30 dni. Bieg terminu zwigzania Oferta rozpoczyna sie wraz
z uplywem terminu sktadania Ofert.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢, w uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania Oferta, jednorazowego zwr6cenia sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

3. Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w poprzednim pkt, nie powoduje utraty wadium.

4. Zgoda Wykonawcy na przedtuzenie okresu zwiazania Oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym
przedluzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na
przedtuzony okres zwiazania Oferta.

5. Jezeli przedluzenie terminu zwigzania Oferta, dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowiazek
wniesienia nowego wadium, lub jego przedluzenia dotyczy wylacznie Wykonawcy, ktérego Oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza.

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1.  Wymagania podstawowe.

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna Oferte. Oferte sktada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie
pisemne;j.

2) Tres¢ Oferty musi odpowiadad tresci SIWZ.

3) Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy (Wykonawcow
wspélnie ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamoéwienia). Oznacza to, iz jezeli z dokumentu(éw)
okre$lajacego(ych) status prawny Wykonawcy(éw) lub pelnomocnictwa (pemomocnictw) wynika, iz do
reprezentowania Wykonawcy(6w) upowaznionych jest tacznie kilka oséb, dokumenty wchodzace w skiad
Oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

4) Upowaznienie oséb podpisujagcych Oferte do jej podpisania musi bezposrednio wynikaé z dokumentéw
dofaczonych do Oferty. Oznacza to, ze jezeli upowaznienie takie nie wynika wprost z dokumentu
stwierdzajacego status prawny Wykonawcy (odpisu z wlasciwego rejestru), to do Oferty nalezy dolaczyé
pelnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upowaznione. Pelmomocnictwo winno byé zlozone
w formie oryginatu lub kopii po$§wiadczonej notarialnie.

5) Dokumenty, ktére przygotowuje Wykonawca na podstawie wzoréw dokumentéw, dolgczonych do niniejszej
SIWZ, powinny zosta¢ wypelnione przez Wykonawce i dolaczone do Oferty.

6) We wszystkich przypadkach, gdzie jest mowa o pieczatkach, Zamawiajacy dopuszcza zlozenie czytelnego
zapisu o tresci pieczeci zawierajacego co najmniej oznaczenie nazwy firmy i siedziby.

7)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem Oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postgpowaniu, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 ustawy pzp.

2. Forma Oferty.

1) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, mie¢ forme pisemna. Dokumenty sporzadzone w jezyku

obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski po§wiadczonymi przez Wykonawce.



2) Zaleca sig, aby calos¢ Oferty byla ztozona w formie uniemozliwiajacej jej przypadkowe zdekompletowanie.

3) Zaleca si¢ aby wszystkie zapisane strony Oferty byly ponumerowane, strony parafowane przez osobeg (lub
osoby, jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa dwie lub wigcej osoby) podpisujaca
(podpisujace) Oferte zgodnie z trescia dokumentu, okreslajacego status prawny Wykonawcy lub treécig
zalaczonego do Oferty petnomocnictwa.

4) Wszelkie miejsca w ofercie, w ktérych Wykonawca nani6st poprawki lub zmiany wpisywanej przez siebie
tresci (czyli wylacznie w miejscach, w ktorych jest to dopuszczone przez Zamawiajacego) musza by¢
parafowane przez Wykonawce. Wszelkie skre§lenia i zmiany naniesione przez Wykonawce¢ w uprzednio
wpisany przez niego tekst musza by¢ parafowane. '

5) Wszelkie o$wiadczenia, skladane na potwierdzenie braku podstaw wykluczenia, dotyczace Wykonawcy
(w tym réwniez Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o zamowienie) i innych podmiotdw, na ktérych
zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy pzp., oraz dotyczace
podwykonawcow, winny by¢ zlozone w oryginale.

6) Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji - Wykonawca moze zastrzec w ofercie (o§wiadczeniem zawartym w Formularzu Oferty), iz
Zamawiajacy nie bedzie moégt ujawni¢ informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie p6zZniej niz w terminie skladania
ofert, zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iZ zastrzezone informacje stanowia
tajemnice¢ przedsigbiorstwa.

7) Wrykonawca nie moze zastrzec informacji, o kiérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy pzp.

13. SPOSOB OBLICZENIA CENY.

1. Cena musi by¢ wyrazona w zlotych polskich.

2. Cena podana w ofercie, musi by¢ cena ostateczna, kompletna, jednoznaczna, nadto musi uwzgledniac: wszystkie
wymagania stawiane przez Zamawiajagcego w ninigjszej] SIWZ, wszelkie zobowigzania Wykonawcy oraz
obejmowaé wszystkie ewentualne dodatkowe, stanowiace ryzyko Wykonawcy koszty, jakie poniesie Wykonawca
z tytuhu nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami realizacji caloici przedmiotu zaméwienia.

3. Ceny nalezy podaé cyfrowo, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

4. Wykonawca w Formularzu ofertowym winien wskaza¢ cene netto oraz brutto za dostawe calosci zaméwienia oraz
ceny jednostkowe, zgodnie z tabela zamieszczona w Formularzu oferty i OPZ. Suma cen jednostkowych winna
by¢ tozsama z ceng z oferty za calo$¢ zamowienia.

5. Wszystkie ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda podlegaly
zmianie.

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich (PLN).

7. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami ustawy od towaréw i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej
ceny podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca,
skladajac oferte, winien poinformowaé Zamawiajgcego (w Formularzu Ofertowym), czy wybér oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgeego obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj)
towaru lub ushlugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie b¢dzie prowadzi¢ do jego powstania, wskazujac ich
warto$¢ bez kwoty podatku.

14. SKEADANIE OFERT.
Oferte nalezy zlozy¢ w sekretariacie ( pok. 912 ) w siedzibie Zamawiajacego pod adresem: Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Krakowie, ul. Mogilska 25, 31-542 Krakéw, w nieprzekraczalnym terminie:

do dnia | 16.10.2019r. | do godz. [ 10:00 ]

1. Oferte nalezy zlozyé w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie (paczce). Koperte (paczke)
nalezy opisa¢ nastepujaco:

Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie
ul. Mogilska 25,
31-542 Krakow



Oferta w postgpowaniu na dostawe:

wZakup materialéw biurowych na potrzeby projektu nr POIS.02.04.00-00-0191/16 pn. Inwentaryzacja cennych
siedlisk przyrodniczych kraju, gatunkow wystepujgcych w ich obrebie oraz stworzenie Banku Danych
0 Zasobach Przyrodniczych”
Nie otwierad przed dniem 16.10.2019r., do godziny 10:15

2. Nakopercie (paczce) oprocz opisu jw. nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy.

3. Oferty nadeslane poczta lub kurierem beda zakwalifikowane do postepowania przetargowego, pod warunkiem ich
dostarczenia do Zamawiajacego przez poczte lub kuriera w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w pkt 1
pOWYZgj.

4. Otwarcie Ofert nastapi w sali konferencyjnej, w siedzibie Zamawiajgcego, pod adresem: Regionalna Dyrekcja
Ochrony Srodowiska w Krakowie, ul. Mogilska 25, 31-542 Krakéw, pietro VIII:

[ w dniu 16.102019r. | 0 godz. | 10:15 |

15. TRYB OTWARCIA OFERT.
1. Bezposrednio przed otwarciem Ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
Zamowienia.
2. W trakcie otwierania kopert z Ofertami Zamawiajacy kazdorazowo ogtosi obecnym:
1) nazwe i adres Wykonawcy, ktérego Oferta jest otwierana;
2) informacje dotyczace ceny, terminu wykonania, warunkéw gwarancji i platnosci zawarte w ofertach;
Powyzsze informacje zostana odnotowane w protokole postgpowania przetargowego.
3. Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje dotyczace:
1)  kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
2)  firm oraz adreséw wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty w terminie;
3) ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

16. KRYTERIA OCENY OFERT.
1. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o kryteria:
1) Cena Igczna brutto (C): waga kryterium — 60% ( 60 pkt.),
2) Termin dostawy (T) — waga kryterium — 40% (40 pkt)
2. Zasady oceny w poszczegblnych kryteriach:

Waga Liczba

Kryteriom %] RLST Sposdb oceny wg wzoru

Cena najtanszej oferty
a) cena taczna brutto - C 60% 60 C= x 60pkt
Cena badanej oferty

a) do 10 dni od dnia podpisania umowy — 0 pkt

b) do 9 dni od dnia podpisania umowy — 10 pkt
40% 40 ¢) do 8 dni od dnia podpisania umowy — 20 pkt

d) do 7 dni od dnia podpisania umowy — 30 pkt

e) do 6 dni od dnia podpisania umowy — 40 pkt

b) ,,Termin dostawy” — T

RAZEM 100% 100
3. Catkowita liczba punktéw, jaka otrzyma dana oferta, zostanie obliczona wg ponizszego wzoru:

L=C+T
gdzie:
L — catkowita liczba punktéw,

C — punkty uzyskane w kryterium ,,L.gczna cena ofertowa brutto”,



4.

T — punkty uzyskane w kryterium ,,Termin dostawy”.

Ocena punktowa w kryterium ,,}aczna cena ofertowa brutto” dokonana zostanie na podstawie lacznej ceny ofertowej
brutto wskazanej przez Wykonawce w ofercie i przeliczona wedtug wzoru opisanego w tabeli powyzej.

Ocena punktowa w kryterium , termin dostawy” dokonana zostanie na podstawie oferty Wykonawcy — zaoferowany
termin realizacji zamdOwienia.

W przypadku, gdy Wykonawca w Formularzuz ofertowym pozostawi nieskreslony wiecej niz jeden termin
wykonania zaméwienia lub skresli wszystkie, Zamawiajacy uzna, z¢ Wykonawca oferuje wykonanie dostawy
w maksymalnym terminie 10 dni od dnia podpisania umowy i przyzna Wykonawcy 0 pkt w tym kryterium.
Punktacja przyznawana ofertom w poszczegdlnych kryteriach bedzie liczona z dokfadnoscia do dwach miejsc po
przecinku. Najwyzsza liczba punktow wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w ustawie pzp oraz w SIWZ i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane
kryteria wyboru.

Jezeli nie bgdzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i pozostalych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert dokona
wyboru oferty z nizsza cena (art. 91 ust. 4 ustawy pzp).

Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia dogrywki w formie aukeji elektroniczne;.

17. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO.

Z Wykonawca, ktéry zlozy najkorzystniejsza oferte, zostanie podpisana umowa, ktérej wzér stanowi zalgeznik nr
3 do SIWZ. Termin zawarcia umowy zostanie okreslony w informacji o wynikach postepowania. Termin ten moze
ulec zmianie w przypadku zlozenia przez ktoregos z Wykonawcéw odwolania. O nowym terminie zawarcia
umowy Wykonawca zostanie poinformowany po zakonczeniu postepowania odwolawczego.
Zamawiajacy przewiduje zmiany umowy w zakresie i na warunkach okreslonych w zalgczniku nr 3 do SIWZ —
Projekcie Umowy.
Umowa w sprawie ninigjszego zamdwienia publicznego moze zosta¢ zawarta w terminie nie krétszym niz 5 dni od
dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych
W ustawie pzp.
Przed podpisaniem umowy na realizacje niniejszego zamdwienia, Wykonawca zobowigzany jest dostarczy¢
Zamawiajacemu: ‘
1)  Wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamoéwienie, ktérych Oferta zostanie uznana za
najkorzystniejsza, s3 zobowiazani przed podpisaniem umowy dostarczy¢ dokument, o ktérym mowa w sekcji
8 pkt 7 SIWZ. .
Wykonawcy wspélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zaméwienia ponosza solidarna odpowiedzialno$é za wykonanie
umowy.

18. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

19. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ.
Wobec czynnosci Zamawiajgcego dotyczacej:
1) okreslenia warunkow udziatu w postgpowaniu,
2) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamé6wienia,
3) odrzucenia oferty odwotujacego,
4) opisu przedmiotu zaméwienia,
5) wyboru najkorzystniejszej oferty przystuguje odwolanie.

Odwotanie powinno wskazywac czynno$¢ Zamawiajacego, ktorej zarzuca si¢ niezgodno$é z przepisami ustawy,
zawieraC zwigzle przedstawienie zarzutéw, okresla¢ zadanie oraz wskazywaé okolicznosci faktyczne i prawne
uzasadniajace wniesienie odwolania.

2.

Odwolanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej w formie pisemnej Iub w postaci
elektronicznej, podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu lub réwnowainego s$rodka, spelniajacego wymagania dla tego rodzaju podpisu.



Odwotujacy przesyla kopie odwolania Zamawiajacemu przed uplywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposéb, aby mogt on zapozna¢ si¢ z jego trescia przed uplywem tego terminu. Domniemywa sie, iz
Zamawiajacy mogt zapoznaé si¢ z treicia odwolania przed uplywem terminu do jego wniesienia, jezeli
przestanie jego kopii nastgpito przed uplywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu $rodkéw komunikacji
elektroniczne;.

Wykonawca moze w terminie przewidzianym do wniesienia odwolania poinformowaé Zamawiajacego
o niezgodnej z przepisami ustawy czynnosci podjetej przez niego, na ktére nie przystuguje odwotlanie na
podstawie art. 180 ust. 2 ustawy pzp.

W przypadku uznania zasadno$ci przekazanej informacji Zamawiajacy powtarza czynnos¢ informujac o tym
wykonawcéw w sposéb przewidziany w ustawie dla tej czynnosci. Na czynnosci, o ktérych mowa
W niniejszym pkt, nie przystuguje odwolanie, z zastrzezeniem art. 180 ust. 2 ustawy pzp.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania faksem lub poczta elektroniczna informacji o czynnosci
Zamawiajgcego stanowiacej podstawe jego wniesienia. Odwolanie wobec tresci ogloszenia 0 zamdéwieniu lub
wobec postanowien SIWZ, wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamdwien
Publicznych lub STWZ na stronie internetowej. Odwolanie wobec czynnosci innych niz okre$lone powyzej wnosi
si¢ w terminie 5 dni od dnia, wktérym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna bylo
powzia¢ wiadomo$¢ o okolicznosciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Jezeli Zamawiajacy nie przeslat wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty najkorzystniejszej
odwolanie wnosi si¢ nie pézniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia zamieszczenia w Biuletynie Zaméwienn Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamoéwienia,
b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli Zamawiajacy nie zamiescit w Biuletynie Zaméwien Publicznych
ogloszenia o udzieleniu zaméwienia.

7.

W przypadku wniesienia odwotania po uplywie terminu skladania ofert bieg terminu zwigzania ofertg ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia

20. OBOWIAZKI W ZAKRESIE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZGODNIE Z RODO.
Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie niniejszego zaméwienia publicznego jest zobowiazany do wypehienia
wszystkich obowigzkéw formalno-prawnych zwigzanych z udziatem w postgpowaniu. Do obowigzkéw nalezg m.
in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegélnoéci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO
wzgledem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskal. Jednakze obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowana, gdy
i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktérej dane dotycza, dysonuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO).
Ponadto, Wykonawca zobowigzany jest wypemi¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem
0s6b fizycznych, ktérych dane przekazuje Zamawiajagcemu i ktorych dane bezposrednio pozyskal, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wylaczen, o ktorych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

W celu zapewnienia, Ze Wykonawca wypelnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych
intereséw osoby fizycznej, ktérej dane zostaly przekazane w zwiazku z udzialem Wykonawcy w postgpowaniu,
Zamawiajacy wymaga ztozenia przez Wykonawce o$wiadczenia o wypeieniu obowiazkéw informacyjnych,
przewidzianych w art. 13 i 14 RODO, zawartego w Formularzu Ofertowym, stanowigcym zalacznik nr 2 do
SIWZ,

21. ZALACZNIKI DO SPECYFIKACJL:

Oznaczenie Zalacznika Nazwa Zalacznika

Zalacznik nr 1 Opis Przedmiotu Zaméwienia OPZ

Zalacznik nr 2 Wzér Formularza Oferty

Zalacznik nr 3 Projekt Umowy

PIWRIN = ] -

Zalacznik nr 4 Wzoér os$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego przestanek wykluczenia
Z postgpowania

Zatacznik nr 5 Wz6r oswiadczenia Wykonawcy — grupa kapitatowa
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