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Wydziat Ochrony Przyrody i Obszaréw Natura 2000





Załącznik nr 6 do SIWZ
OPZ dla wykonania usługi pn.:

„Organizacja spotkań promocyjnych z grupami interesariuszy w ramach projektu pn.: Ochrona zagrożonych gatunków i siedlisk chronionych w ramach sieci Natura 2000 w Małopolsce”
w ramach zadania nr 21 w HRP: „Promocja działań ochronnych projektu poprzez spotkania z grupami interesariuszy - samorządy, społeczność lokalna, dzieci i młodzież, środowisko naukowe” realizowanego w projekcie nr POIS.02.04.00-00-0180/16 pn.: „Ochrona zagrożonych gatunków i siedlisk chronionych w ramach sieci Natura 2000 w Małopolsce” (realizowanym przez Regionalną Dyrekcję Ochrony Środowiska w Krakowie w ramach działania 2.4. oś priorytetowa II Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisk0 2014 – 2020.)

I. Opis przedmiotu zamówieni:


Przedmiotem zamówienia jest organizacja maksymalnie 20 jednodniowych spotkań na potrzeby części „nietoperzowej” przywołanego powyżej projektu. Zamówienie obejmuje zapewnienie sali oraz obsługę cateringową spotkań. W ramach części spotkań, zamówienie obejmuje również zapewnienie transportu autobusowego osób oraz/lub udział Eksperta.

Szczegóły dotyczące lokalizacji, terminu, liczby uczestników oraz konieczności zapewnienia transportu i/lub Eksperta zestawiono w tabeli poniżej:
	Lp .

	Miejscowość:
	Liczba spotkań:
	Liczba osób:
	Przewidywany Termin:
	Transport:
	Dystans* w km:
	Ekspert:

	1
	Nowy Sącz
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	TAK
	50 km
	-

	2
	Nowy Sącz
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	-

	3
	Krynica Zdrój
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	-

	4
	Łukowica
	2
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	Tak, na 1 spotkaniu

	5
	Szyk
	2
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	Tak, na 1 spotkaniu

	6
	Banica/Izby
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	TAK
	10 km
	-

	7
	Banica/Izby
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	Tak

	8
	Powroźnik/Wojkowa
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	TAK
	80 km
	-

	9
	Powroźnik/Wojkowa
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	Tak

	10
	Gruszów
	2
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	Tak, na 1 spotkaniu

	11
	Florynka
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	TAK
	80 km
	Tak

	12
	Florynka
	1
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	-

	13
	Szczawnica
	3
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	Tak, na 1 spotkaniu

	14
	Krościenko nad Dunajcem
	2
	15-30
	Wrzesień – grudzień 2019
	-
	-
	Tak, na 1 spotkaniu


*Podano dystans konieczny do pokonania w obie strony
II. Szczegółowy opis zamówienia:
1.  Zapewnienie sali

Wykonawca zapewni dla każdego ze spotkań salę mieszczącą wskazaną maksymalną liczbę osób, wyposażoną w ekran i projektor multimedialny, we wskazanych miejscowościach.

Istnieje również możliwość bezkosztowego wypożyczenia projektora multimedialnego oraz rozwijalnego ekranu, którym dysponuje Zamawiający (po wcześniejszym uzgodnieniu  z Zamawiającym). Wykonawca usługi nie musi dysponować własną salą, może ją wynająć lub użyczyć od innego podmiotu. Przewidywany czas trwania spotkania to 3-6 godzin. Wykonawca przed spotkaniem zobowiązany jest do wcześniejszego przygotowania sali (ustawienia stołów, krzeseł, ustawienia ekranu rozwijalnego i projektora oraz podpięcie go do komputera/laptopa). Wykonawca po zakończeniu danego spotkania doprowadzi miejsce świadczenia usługi do stanu sprzed rozpoczęcia jej świadczenia (uprzątnięcie, ułożenie stołów i krzeseł).

2. Usługa cateringowa spotkań 

Serwis kawowy przygotowany 15 minut przed spotkaniem, zapewniony przez cały przebieg spotkania oraz uzupełniany na bieżąco. Przewidywany czas trwania spotkania to 3-6 godzin. Maksymalna liczba uczestników poszczególnych spotkań, została podana dla każdego ze spotkań. Dokładana liczba uczestników spotkania zostanie przekazana Wykonawcy na co najmniej 4 dni przed datą spotkania. 

Zakres usługi cateringowej obejmuje:
· napoje zimne: woda w dzbankach z cytryną - minimum 500 ml na osobę, soki owocowe dwa rodzaje do wyboru, podawane w dzbankach - minimum 250 ml na osobę;

· napoje gorące: kawa mielona i rozpuszczalna, herbata (czarna i owocowa) bez ograniczeń;

· ciasto z sezonowymi owocami (np.: truskawki, śliwki, porzeczki) lub szarlotka – co najmniej 1 sztuka na osobę;

· ciastka kruche 3 rodzaje - minimum 4 szt. ma osobę;

· kanapki – różne rodzaje (w tym część w wersji wegetariańskiej); minimalny skład kanapek: pieczywo jasne i ciemne, masło, ser żółty, wędlina (co najmniej 2 rodzaje), warzywa (co najmniej 2 rodzaje), sałata. Liczba kanapek: minimum 2 sztuk na osobę; 
· owoce różne minimum 1 szt. lub 100 g na osobę;

· dodatki: cukier, cytryna, śmietanka do kawy.

Uwaga: 
Podczas spotkań  z transportem, zakres usług cateringowej obejmuje:



- ciepły posiłek (zamiast kanapek) – danie jednogarnkowe 300 gram/os (np. pierogi, gulasz, 

strogonow, bogracz, potrawka mięsno – warzywna, żurek) oraz pieczywo minimum 3 


kromki/os.
Do sporządzenia poczęstunku Wykonawca jest zobowiązany wykorzystać min. 1 produkt lokalny, gdzie jako produkty lokalne uznaje się produkty wytwarzane w danym regionie, okolicy i dla niego charakterystyczne. Może to być rodzaj lokalnego ciasta, lokalne odmiany owoców wykorzystane do produkcji ciasta, soki wytwarzane przez lokalnego wytwórcę lub inne lokalne składniki wykorzystane do produkcji kanapek itp. Produkt lokalny ma być charakterystyczny dla poszczególnego terenu, na terenie którego odbywać się będą spotkania.

Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiającego propozycje obiadu przed każdym spotkaniem (z uwzględnieniem dania wegetariańskiego). W przypadku obecności na spotkaniu osób nie spożywających mięsa, Zamawiający poinformuje Wykonawcę o liczbie dań wegetariańskich w terminie 4 dni przed planowanym spotkaniem.

Standardy dotyczące usługi cateringowej: 

1. serwis kawowy:

a) ciastka kruche, ciasta i owoce serwowane na paterach lub talerzykach wielokrotnego użytku,

b) woda niegazowana oraz soki serwowane w szklanych dzbankach (o objętości co najmniej 1 litr). 
c) filiżanki ze spodkiem (porcelanowe lub ceramiczne),

d) zastawa winna obejmować: małe talerzyki, małe łyżeczki, szklanki na zimne napoje,

e) zastawa w liczbie co najmniej adekwatnej do ilości uczestników, nie może posiadać uszkodzeń,

f) woda gorąca podawana w warnikach lub czajnikach,

g) śmietanka do kawy podana w ceramicznych dzbanuszkach,

h) cytryna, pokrojona na plasterki, ułożone na talerzyku porcelanowym lub ceramicznym, z widelczykiem do nabierania,

i) cukier w cukiernicach lub miseczkach wielokrotnego użytku,

j) kanapki ułożone na talerzach wielokrotnego użytku z podziałem i oznaczeniem kanapek wegetariańskich,

k) ciepły posiłek podany w szklanych bądź porcelanowych naczyniach/talerzach wraz z zestawem metalowych sztućców (nie dopuszcza się zastosowania naczyń jednorazowych, papierowych bądź plastikowych), Wykonawca zapewni większą ilość naczyń i sztućców w stosunku do zgłoszonej przed spotkaniem ilości uczestników (w ilości nie mniej niż 10 kompletów – naczynia + sztućce);

l) sól oraz pieprz w przyprawnikach dostępne obok talerzy z kanapkami,

m)  papierowe serwetki (min. 2 szt./osobę).

W zakresie usługi cateringowej Wykonawca zobowiązany jest do:

a) terminowego przygotowania i podania posiłków,

b) przygotowywania świeżych posiłków w dniu świadczenia usługi, z ważnymi terminami przydatności do spożycia,

c) ciepłe posiłki muszą być podane w pojemnikach termicznych lub naczyniach ustawionych na podgrzewaczach, zapewniających utrzymanie temperatury,

d) przygotowania posiłków wyłącznie na bazie pełnowartościowych produktów wysokiej jakości oraz podane ich w odpowiedniej temperaturze, w sposób estetyczny, 

e) zachowania zasad higieny i obowiązujących przepisów sanitarnych przy przygotowaniu posiłków,

f) we własnym zakresie odebrać i zagospodarować odpady spożywcze powstałe w trakcie świadczenia usługi. Odpowiada za transport żywności oraz podanie go zgodnie z wymogami sanitarnymi dotyczącymi żywności i żywienia,

g) zapakowania do pojemników niewykorzystanych w czasie spotkania produktów żywnościowych i przekazania do dyspozycji RDOŚ w Krakowie.

3. Usługa transportowa
Wykonawca zapewni transport dwustronny na 4 spotkania w wymienionych w powyższej tabeli miejscowościach, dla maksymalnie 30 uczestników.

Szacowany czas wynajmu autobusu wraz z kierowcą: do 4 – 5 h godziny/spotkanie.


Wykonawca 
zapewni środek transportu adekwatny do liczby osób biorących udział 
w spotkaniu. Dokładna 
liczba uczestników spotkania oraz całkowity czas trwania przejazdu 
zostanie przekazany Wykonawcy na co najmniej tydzień przed datą spotkania. 
W zakresie usługi transportowej Wykonawca zobowiązany jest do: zapewnienia kierowcy posiadającego wszelkie niezbędne dokumenty uprawniającego go do wykonania usługi oraz środka transportu, który spełnia aktualne badania techniczne i inne dokumenty warunkujące dopuszczenie pojazdu do ruchu.

III. Termin realizacji zamówienia

Wykonawca będzie wykonywał zamówienie w okresie od dnia podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego do dnia 10 grudnia 2019 roku. 
Zamawiający powiadomi Wykonawcę o ostatecznej dacie każdego ze spotkań najpóźniej w terminie 14 dni przed jego organizacją. Dokładna liczba uczestników spotkania zostanie przekazana Wykonawcy na co najmniej 4 dni robocze przed datą spotkania. Zamawiający uzgodni z Wykonawcą godziny w jakich będą organizowane poszczególne spotkania. Do kontaktu z Wykonawcą zostaną wyznaczone dwie osoby ze strony Zamawiającego, które będą upoważnione do podpisywania protokołów odbioru oraz przekazywania Wykonawcy bieżących informacji co do terminów i miejsc spotkań. 

IV. Odbiór przedmiotu umowy

Zamawiający zobowiązuje się dokonywać odbiorów częściowych spotkań zorganizowanych przez Wykonawcę w ramach przedmiotu umowy. Stwierdzenie prawidłowego zorganizowania przez Wykonawcę danego spotkania, następuje poprzez spisanie przez strony stosownego protokołu odbioru częściowego. zawierającego m.in. liczbę osób  zgłoszonych do udziału w poszczególnych spotkaniach.

Końcowy odbiór całego przedmiotu umowy nastąpi na podstawie protokołów odbioru częściowego i zostanie stwierdzony podpisaniem końcowego protokołu odbioru całego przedmiotu umowy przez obie strony umowy. Strony spiszą powyższy protokół po prawidłowym zorganizowaniu przez Wykonawcę ostatniego ze spotkań objętych umową.

V. Wynagrodzenie

Zamawiający przewiduje kosztorysowy sposób wynagradzania, obliczany w następujący sposób:

	· Wynagrodzenie brutto za usługę 
organizacji spotkań (sala + catering)  =


	Liczba osób x cena za 1 os. (wskazana 
przez Wykonawcę w formularzu oferty)

	· Wynagrodzenie brutto za usługę organizacji spotkań (sala + catering + transport) =


	Liczba osób x cena za 1 os. (wskazana 
przez Wykonawcę w formularzu oferty)

	· Wynagrodzenie brutto za usługę 
organizacji spotkań (sala + catering+ ekspert)  =


	Liczba osób x cena za 1 os. (wskazana 
przez Wykonawcę w formularzu oferty)

	· Wynagrodzenie brutto za usługę 
organizacji spotkań (sala + catering + transport + ekspert)  =


	Liczba osób x cena za 1 os. (wskazana 
przez Wykonawcę w formularzu oferty)


Wynagrodzenie będzie wypłacane za liczbę uczestników na danym spotkaniu (zgłoszonych wcześniej przez Zamawiającego), z zastrzeżeniem, że minimalna liczba uczestników dla każdego ze spotkań to 15 osób.
Wynagrodzenie płatne będzie Wykonawcy po każdym miesiącu, w którym świadczył usługę organizacji spotkań. Podstawą wystawienia rachunku/faktury VAT przez Wykonawcę będzie sporządzony przez Zamawiającego i podpisany przez Strony protokół odbioru częściowego, zawierający zestawienie liczby osób zgłoszonych do udziału w poszczególnych spotkaniach i stwierdzający prawidłowość wykonania umowy.

Każda faktura/rachunek winny być opatrzone opisem: „Organizacja spotkań promocyjnych – część CHIRO” w związku z realizacją projektu nr  POIS.02.04.00-00-0180/16 pn.: „Ochrona zagrożonych gatunków i siedlisk chronionych w ramach sieci Natura 2000 w Małopolsce”
[image: image2.png]) o Eld ?gggjzsekie e Unia Europejska

. SRODOWISKA Fundusz Spéjnosci
Infrastruktura i Srodowisko W KRAKOWIE





4

[image: image1.png][image: image2.png]