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znak sprawy: OP-11.082.11.3.2018.KP

Krakéw, dn. /> wrzesnia 2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy zamoéwienia realizowanego w ramach projektu ,,Ochrona rdéznorodnosci biologicznej
w wojewodztwie malopolskim — etap II”, finansowanego ze srodkéw Wojewo6dzkiego Funduszu Ochrony
Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Krakowie, pn. ,, Wykonanie projektu graficznego i wydruk broszury”.
Nazwa i adres Zamawiajacego:

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY SRODOWISKA W KRAKOWIE

ul. Mogilska 25, 31-542 Krakéw
tel. 12 61 98 120, 12 61 98 121, fax: 12 61 98 122

www.krakow.rdos.gov.pl

e-mail: sekretariat.krakow@rdos.gov.pl
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I. Informacje ogélne.
1. Nazwa Zamawiajacego: Regionalna Dyrekcja Ochrony Srodowiska w Krakowie.

2. Przedmiot zamoOwienia.
» Wykonanie projektu graficznego i wydruk broszury”
Opis przedmiotu zamdéwienia w oparciu 0 Wsp6lny Stownik Zaméwien (CPV):
79822500-7 Ushugi projektow graficznych
79810000-5 Ustugi drukowania

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.
Zamawiajacy przeznaczyl na realizacje zamoéwienia: 5000,00 zlotych brutto.

Okres realizacji ustugi: do 30 pazdziernika 2018 r.
Okres zwigzania Wykonawcy zlozona oferta wynosi 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert.

AN AR N

Istotne postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, wraz z istotnymi zmianami umowy
zawiera Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

=

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
8. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgéciowych ze wzgledu na niewielki zakres zaméwienia.

9. Zamawiajacy, prowadzac postepowanie, odwola si¢ do przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
- Prawo zamowien publicznych ( tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579, 2018) zwanej dalej ustawa Pzp,
w szczegOlnosci w zakresie:

a) o$wiadczen i dokumentdéw — do art. 26 ust. 3, 3a 1 4 ustawy Pzp.

b) mozliwosci wyjasniania razaco niskiej ceny — odpowiednio do art. 90 ustawy Pzp.
¢) wyjasnienia tresci ofert, omytki — do art. 87 ustawy Pzp.

d) informacji o wyniku postgpowania — do art. 92 ustawy Pzp.

€) uniewaznienia post¢powania — do art. art. 93 ustawy Pzp.

II. Warunki udzialu w postegpowaniu.
1. W postepowaniu mogg wzia¢ udzial Wykonawcy, ktdrzy:
1.1 nie podlegaja wykluczeniu na podstawie przestanek, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 12-23
ustawy Pzp. (tzw. przestanki wykluczenia obligatoryjne).

Zamawiajacy nie okresla warunkow w zakresie:

» kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
» zdolnosci technicznej lub zawodowej,
» sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j
III. Podstawy wykluczenia z post¢powania.
1. Zamawiajacy wykluczy z postgpowania Wykonawce:

a) o ktéorym mowa w art. 24 ust.1 pkt.12-23 ustawy Pzp;
2
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2. Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz 16-20 ustawy Pzp,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego Srodki sg wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegblnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zados$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami S$cigania oraz podjecie
konkretnych s$rodkéw technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom lub przestgpstwom skarbowym lub nieprawidlowemu
postgpowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig¢, jezeli wobec wykonawcy,
bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢
o udzielenie zamo6wienia oraz nie upltynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegllne
okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie pkt. 2.

4. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 19 ustawy Pzp, przed wykluczeniem Wykonawcy,
Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwo$¢ udowodnienia, ze jego udzial w przygotowaniu
postgpowania o udzielenie zamdéwienia nie zakldci konkurencji.

IV. Wykaz oSwiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw wykluczenia
Dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia

1. Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty aktualne na dzien skladania ofert — o§wiadczenie o nie
podleganiu wykluczeniu z powodéw wskazanych w art. 24 ust. 1 pkt 13-23 ustawy Pzp. Oswiadczenie
nalezy ztozy¢ zgodnie ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

V. Sposob przygotowania oferty. Sposéb obliczenia ceny.
1. Oferte sklada si¢ na formularzu ofertowym stanowiacym Zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Wykonawca okresla ceng realizacji zam6wienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym tacznej
ceny ofertowej brutto za realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

3. Laczna cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu
nalezytej realizacji catosci zamdwienia, zgodnie zopisem przedmiotu zamowienia, stanowigcym
Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego oraz wzorem umowy, stanowigcym Zalgeznik nr 3
do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Ceny muszg byé: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwéch miejsc po przecinku (zasada
zaokraglenia — ponizej 5 nalezy koncéwke pomingé, powyzej i rOwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

5. Cena oferty winna by¢ wyrazona w zlotych polskich (PLN), cyfrowo, z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT (jezeli Wykonawca nie jest platnikiem podatku VAT, w Formularzu ofertowym zamiast
stawki podatku VAT wpisuje formutle: ,,nie jestem platnikiem podatku VAT ).

6. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca beda prowadzone w polskich ztotych.

7. Oferta powinna zawiera¢ informacjg, czy wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego, jezeli tak, Wykonawca wskaze nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
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dostawa lub $wiadczenie prowadzi¢ bgdzie do jego powstania oraz wskazuje ich wartos¢ bez kwoty
podatku (jezeli dotyczy).

Kazdy z Wykonawcow moze przedstawié tylko jedna oferte.

Oferta powinna by¢ napisana w je¢zyku polskim. W wypadku ztozenia w ofercie dokumentéw w jezyku
innym niz polski, sktadane sa wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datowane wilasnor¢cznie przez
osobe podpisujacg oferte.

Oferta wraz z pozostalymi zalacznikami i wszystkimi wymaganymi dokumentami, powinna by¢
podpisana przez osoby upowaznione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy (podpisana
winna byé kazda strona niosagca tres$¢), zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy. Jezeli oferta
bedzie podpisana przez pelnomocnikéw, Wykonawca powinien dolaczyé do oferty pelnomocnictwa,
z tresci ktoérych wynika umocowanie do podpisania oferty przez pelnomocnikéw.

Zaleca sig, aby strony oferty oraz pozostale zalagczniki byly kolejno ponumerowane.

VI. Termin skladania i otwarcie ofert.

1.

Ofert¢ nalezy przestaé na adres mailowy katarzyna.paciora.krakow@rdos.gov.pl w terminie

do...... /19 ....... wrzesnia 2018 r. do godz. 12:00.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajacego po w/w terminie nie beda brane pod uwagg.
Decydujaca jest godzina otrzymania wiadomosci z oferta na serwer Zamawiajacego.

VII. Kryterium oceny ofert.

1.
2.

Kryterium wyboru oferty najkorzystniejszej stanowi 100% cena.

Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie méogt dokonaé¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze
zostang ztoZone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy zloza te oferty,
do zlozenia, w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w wezwaniu, ofert dodatkowych (art. 91 ust.
5 ustawy Pzp.)

Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w zlozonych ofertach (art. 91 ust. 6 ustawy Pzp.)

VIII. Komunikacja w post¢gpowaniu.

1.

Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci dokumentacji postgpowania -
ogloszenia wraz z zalacznikami. Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poZniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wplynat
do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego terminu
skladania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci dokumentacji postgpowania wplynat po uplywie terminu skladania
wniosku, o ktérym mowa w pkt. 1 niniejszej sekcji, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy

4



REGIONALNA

DYREKCIA [ & wo'”u -
S ‘ S
SRODOWISKA wheskewie
W KRAKOWIE

moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania
ofert nie wplywa na bieg terminu skiadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym.

3. W przypadku wniesienia zapytania dotyczacego postgpowania, tre§¢ zapytania wraz z wyjasnieniami
Zamawiajacy udostepni wszystkim Wykonawcom, do ktorych skierowane zostalo zapytanie ofertowe.

4. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ tresé¢
dokumentacji postgpowania. Zmiang Zamawiajacy udostepni wszystkim Wykonawcom, do ktérych
skierowane zostalo zapytanie ofertowe.

5. W postepowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcag odbywa
si¢ osobiscie, za posrednictwem poslanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;j
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz. U. z 2016 1.
poz. 1030).

6. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy
z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. W przypadku wezwania przez Zamawiajacego do zlozenia, uzupelnienia lub poprawienia o$wiadczen,
dokumentéw lub pelnomocnictw, w trybie art. 26 ust. 3 lub ust. 3a ustawy Pzp, oswiadczenia,
dokumenty lub pelnomocnictwa nalezy przediozy¢ (ztozyé/uzupelnié/poprawié) w formie wskazanej
przez Zamawiajgcego w wezwaniu.

8. Korespondencjc ~w  formie  elektronicznej nalezy  przesylat na  adres  e-mail:
katarzyna.paciora.krakow@rdos.gov.pl.

9. Osoby uprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnienn dotyczacych
postgpowania:
Katarzyna Paciora tel. 12 619-81-64, e-mail: katarzyna.paciora.krakow(@rdos.gov.pl.

IX. Obowiazki w zakresie przetwarzania danych osobowych zgodnie z RODO:

1. Ilekro¢ w niniejszym zapytaniu ofertowym jest mowa o RODO, nalezy przez to rozumieé
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.1).

2. Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia publicznego jest zobowigzany
do wypelnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzialem w postepowaniu.
Do obowiazkéw tych nalezag m.in. obowiazki wynikajace z RODO, w szczegoélnosci obowigzek
informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzglgdem os6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotycza
i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy
z art. 13 RODO nie bedzie mial zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane
dotyczg, dysponuje juz tymi informacjami (art. 13 ust. 4 RODO) ponadto Wykonawca zobowigzany jest
wypehli¢ obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajgcemu i ktorych dane bezposrednio pozyskal, chyba ze ma zastosowanie
co najmniej jedno z wylaczen, o ktérym mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu zapewnienia, ze
Wykonawca wypelnit ww. obowiazki informacyjne oraz ochrony prawnie uzasadnionych intereséw
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osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwigzku z udzialem Wykonawcy w postgpowaniu,
Zamawiajacy wymaga zlozenia przez Wykonawce wraz z oferta oswiadczenia o wypelnieniu
obowigzkéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 i 14 RODO. Tre$¢ o$wiadczenia zawiera
formularz oferty.

3. Zamawiajacy informuje o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku z realizacja niniejszego
zaméOwienia. Szczegétowa klauzula informacyjna stanowi Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

z/-

Regionaln

Zalgczniki do ogloszenia: Wmfm e :d:? e
Zalgcznik nr 1 Formularz oferty / \.._\ I '
Zalacznik nr 2 Opis przedmiotu zamoéwienia (OPZ) & mgr Ratd Rbg '

=

Zalagcznik nr 3 Wzo6r umowy

Zalacznik nr 4 Klauzula informacyjna z RODO o przetwarzaniu danych osobowych w celu
zwigzanym z postegpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Zalacznik nr 5 Oswiadczenie dotyczace wykluczenia
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