
Ekspert ds. rozliczeń i działań księgowych, w związku z realizacją projektu LIFE12 NAT/PL/000053
pn. „Ochrona siedlisk kserotermicznych w obszarach Natura 2000 na Wyżynie Miechowskiej” -
zastępstwo za nieobecnego pracownika
2017-02-13

Nr ogłoszenia WO.110.4.2017

Data ukazania się ogłoszenia 13 lutego 2017 r.

Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska w Krakowie poszukuje kandydatów, na zastępstwo za nieobecnego pracownika, na stanowisko Ekspert ds. rozliczeń i działań księgowych, w związku

z realizacją projektu LIFE12 NAT/PL/000053 pn. „Ochrona siedlisk kserotermicznych w obszarach Natura 2000 na Wyżynie Miechowskiej”, finansowanego ze środków Instrumentu

finansowego LIFE+ przez Unię Europejską oraz Narodowy Funduszu Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, jest niższy niż 6%.

Wymiar ·       wymiar czasu pracy:  1/2 etatu,

 
 

Adres Plac Na Stawach 3

30-107 Kraków

Miejsce wykonywania pracy Kraków

Zakres zadań wykonywanych na

stanowisku pracy

·       prowadzenie dokumentacji finansowej związanej z projektem, zgodnie z umową dofinansowania projektu i jego harmonogramem,

·       współpraca z koordynatorem projektu i zespołem projektowym,

·       prowadzenie wyodrębnionej księgowości dla projektu unijnego,

·       sporządzanie sprawozdań projektowych, finansowych, budżetowych w zakresie realizowanego projektu,

·       kontrola formalno - rachunkowa dokumentów projektu  zgodnie z umową o dofinansowanie oraz obowiązującym budżetem projektu,

·       bieżąca analiza wydatkowania środków pod kątem ich zgodności z planem finansowym,

·       realizacja działań związanych z zastosowaniem ustawy o finansach publicznych, ustawy o rachunkowości oraz innych regulacji

koniecznych do realizacji projektu z udziałem środków europejskich

Warunki pracy ·       forma zatrudnienia: umowa o pracę na czas określony do 31.12.2017 r.



Wymagania związane ze stanowiskiem

pracy

Wymagania niezbędne:
·       wykształcenie wyższe o kierunku: ekonomicznym, finanse, rachunkowość,

·       3 lata pracy,

·       znajomość regulacji prawnych niezbędnych przy realizacji i finansowaniu projektów, w tym w szczególności ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 r. o finansach publicznych, oraz   ustawy  z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości,

·       znajomość instrumentu finansowania LIFE+ oraz związanych z nimi wytycznych, zasad i sprawozdawczości, ujętych w Postanowieniach

Wspólnych (Common Provisions for LIFE+ 2012) i Rozporządzenia nr 614/2007 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 23.05.2007 w sprawie

instrumentu finansowanego na rzecz środowiska,

·       wiedza na temat zasad funkcjonowania sektora finansów publicznych.

Wymagania dodatkowe:
·       umiejętność samodzielnego podejmowania decyzji,

·       umiejętność organizacji pracy własnej,

·       umiejętność  pracy w zespole,

·       umiejętność analizowania i stosowania przepisów prawa,

·       komunikatywność, umiejętność współpracy,

·       umiejętność działania pod presją czasu

·       dyspozycyjność.

 

 

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia ·       list motywacyjny,

·       życiorys/CV,

·       kopie dokumentów poświadczających wykształcenie (kopie dyplomów i/lub świadectw),

·    kopie dokumentów poświadczających doświadczenie zawodowe (kopie świadectw pracy lub innych dokumentów potwierdzających

wymagany niezbędny staż pracy lub doświadczenie zawodowe),

·       oświadczenie kandydata o korzystaniu z pełni praw publicznych,

·       oświadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne przestępstwo skarbowe,

·       oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,

 

Inne dokumenty i oświadczenia ·       inne dodatkowe dokumenty potwierdzające wiedzę, umiejętności i kwalifikacje, w tym kopie zaświadczeń o ukończonych kursach i

szkoleniach

Termin składania dokumentów 27 lutego 2017 r.

Miejsce składania dokumentów Wymagane dokumenty należy złożyć osobiście lub przesłać do Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Krakowie na adres: Plac Na

Stawach 3, 30-107 Kraków.

Dokumenty należy złożyć do dnia 27.02.2017 r. w zamkniętej kopercie z podanym adresem i numerem telefonu kontaktowego wraz z

dopiskiem:

Nabór na stanowisko: ekspert ds. rozliczeń i działań księgowych projektu pn. „Ochrona siedlisk kserotermicznych w

obszarach Natura 2000 na Wyżynie Miechowskiej”

 

Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.



Inne informacje Materiały i informacje na temat projektu dostępne są na stronie internetowej Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Krakowie w

zakładce projekty – w trakcie realizacji – „Ochrona siedlisk kserotermicznych w obszarach Natura 2000 na Wyżynie Miechowskiej”.

Osoby spełniające kryteria formalne naboru Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska w Krakowie zostaną powiadomione o terminie

rozmowy kwalifikacyjnej telefonicznie. RDOŚ zastrzega sobie możliwość kontaktowania się z wybranymi kandydatami. Dokumenty

nieodebrane w terminie 3 miesięcy od upływu terminu składania aplikacji oraz nie spełniające wymogów formalnych, zostaną komisyjnie

zniszczone.

Dodatkowe informacje można uzyskać pod numerem
telefonu: 012-61-98-137
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